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1. Objectius i marc normatiu

Els Estatuts de la Universitat de Girona estableixen que

“La Biblioteca de la Universitat de Girona estard constituida per tots els
fons bibliografics i documentals de la Universitat destinats a l'estudi, a la
docéencia i a la investigacio, sigui quin sigui el concepte pressupostari o el

procediment d'adquisicio, el seu suport material i la seva procedencia”

Article 48.1 dels Estatuts de la Universitat de Girona'

i el Reglament General de la Biblioteca fixa que

“Son funcions de la Biblioteca: a) Proveir la comunitat universitaria dels
recursos bibliografics, documentals i d'informacio necessaris per a l'activi-
tat docent i de recerca (...). c) Recollir, preservar i difondre la documentacio
producte de l'activitat cientifica i docent de la Universitat. d) Conservar els

fons | recursos en condicions optimes, amb especial atencio a les col-lec-
cions especials, preservant-les, custodiant-les i promovent-ne la difusio.”

Article 2 del Reglament de la Biblioteca de la Universitat de Girona?

Aguests dos textos delimiten els principis basics que regeixen la col-leccio: la Biblio-
teca custodia la totalitat del fons documental de la Universitat de Girona, aguest ha de
ser pertinent i adequat a les necessitats de la seva comunitat, ha d'incloure la produc-
CiO propia de la Universitat i s’ha de preservar i conservar en condicions optimes.

Aquest marc normatiu és la llavor d'aquest Pla de gestio de la col-leccio, entenent-lo
com les directrius que han de guiar el desenvolupament, manteniment i avaluacio del
fons bibliografic custodiat per la Biblioteca de la Universitat de Girona. ocuments de
prestec de cap de setmana s’hauran de recollir i tornar a la biblioteca propietaria del
document.

1 GOV/94/201, de 7 de juny, pel qual s'aprova la modificacio dels Estatuts de la Universitat de Girona i es disposa la publicacio del seu text integre. DOGC
num. 5897, del 9.6.2011, p. 32954.
2 Reglament de la Biblioteca de la UdG aprovat pel Consell de Govern en la sessio num. 3/2018, de 26 d'abril de 2018.
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El pla te uns objectius molt definits:

e Ha de ser un document marc consensuat pels organs de direccio del servei per
facilitar-ne 'acompliment.

e Ha d'esdevenir una eina de treball que estableixi uns criteris homogenis que
persegueixin la coherencia en el desenvolupament i 'avaluacio de la col-leccio.

e Ha de considerar, amb especial atencio, la politica d'acceptacio de donacions
de fons bibliografics.

e Que la colleccio tingui les minimes duplicitats, sigui pertinent i estigui actualit-
zada. El pla també ha de ser una eina de racionalitzacio de costos i un suport a la
politica pressupostaria de la Biblioteca.

e En cap cas es tractara com un document tancat: s’haura de revisar reqularment
per adaptar-se als plans d'estudi i a les noves linies de recerca de la Universitat.

Per altra banda, aquest pla no pot quedar al marge de les politiques de la Biblioteca
respecte a la propietat intel-lectual, la proteccio de dades personals, el posicionament
de la Universitat sobre 'acceés obert a la produccio cientifica i la preservacio.

Respecte a la propietat intel-lectual, garantim el compliment de la legislacio vigent |
ens impliguem activament a donar-la a coneixer a la comunitat universitaria. Tambeée
garantim les condicions d’'acces a la Biblioteca Digital establertes pels proveidors.

Quant a la proteccio de dades, garantim el compliment de la politica de proteccio de
dades vigent a la Universitat i a la vegada ens comprometem amb el dret a la intimitat
dels usuaris i a garantir la confidencialitat dels materials consultats.

La Biblioteca també es posiciona a favor de la ciencia oberta (fer accessible a tota la
societat la recerca cientifica, les seves dades i la disseminacio dels resultats) i ofereix
suport al personal docent i investigador per publicar la produccio cientifica i acade-
mica en els repositoris institucionals i cooperatius, garantint que tots els objectes digi-
tals (articles, dades, recursos educatius...] dipositats respectin els drets d'autor especifi-
cats en la publicacio original i el que estableixi la legislacio vigent.
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Finalment, la Biblioteca es compromet a preservar els materials originals digitalitzant
els documents gque pel seu caracter singular, Unic, excepcional o valuds siguin d'inte-
res per a la recerca, la docencia o el territori.

2. La col-leccié

La col-leccid compren tots els fons bibliografics i documentals de la UdG indepen-
dentment del suport material, del lloc on estiguin dipositats © de la partida pressupos-
taria mitjancant la qual hagin estat adquirits.

Tota la collleccio esta convenientment processada i es pot consultar des del cercador
de recursos de la Biblioteca. Conte les publicacions institucionals i la produccio cienti-
fica i academica generada pels seus investigadors, independentment del suport i del
lloc on s’hagi escrit i dipositat.

Finalment, volem destacar el marc cooperatiu que, a traves de consorcis i convenis
amb altres universitats, permet a la Biblioteca de la UdG donar un millor servei a la
comunitat universitaria augmentant els fons disponibles i organitzant els recursos al
seu abast. La Biblioteca de la UdG és membre de ple dret del Consorci de Serveis
Universitaris de Catalunya (CSUC] i de la Red de Bibliotecas Universitarias Espafiolas
[REBIUNJ.

3. Desenvolupament de la col-leccié

a. La seleccid

En termes generals, la seleccio del fons tendeix a ser un proces de col-laboracio entre
el personal academic i el personal tecnic, per garantir que s'aconsegueix el nivell
Optim de resultats (una col-leccio pertinent i rellevant) amb els recursos economics
disponibles.

El manteniment d’'una col-leccio actualitzada i vigent és essencial per dur a terme la
docencia. Aixi doncs, es prioritzara 'adquisicio de fons actuals i la renovacio de les
versions de fons existents i d'us molt frequent. Tanmateix, la Universitat, en el moment
de crear nous estudis, haura d'atendre el requisit de disposar d’'una dotacio econo-
mica especifica suficient per a la formacio d'una col-leccio basica inicial.
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Quant a la recerca, caldra vetllar per disposar d'una col-leccid de monografies i una
col-leccio essencial de subscripcions a revistes, bases de dades i altres materials
[patents, normativa, informes tecnics, etc.] que doni suport a les diferents linies de
recerca de la Universitat.

Els principis i criteris que guien el proces de seleccio son:

1. Enla mesura del possible, exceptuant la bibliografia basica, caldria tendir a
'exemplar unic. També caldra tenir molt present la disponibilitat dels documents a
les biblioteques del CBUC 0 a les biblioteques publiqgues de I'entorn.

2. Prioritzar 'acces abans que la propietat i, conseqguentment, el format digital al
format paper.

3. Mereix especial atencio la bibliografia basica que apareix a les guies docents:
La Biblioteca ha de garantir la disponibilitat d'almenys 1 exemplar dels documents
Citats a les assignatures de les guies docents. En la mesura del possible es tendira
a ampliar aguest nombre, en funcio de I'ds i del nombre d'estudiants matriculats.

4. Es collaborara amb el personal docent per tal de mantenir i preservar el fons
de recursos docents que aguest posi a l'abast de l'estudiant al campus virtual.

5. Es garantira la preservacio i manteniment de la col-leccio dels treballs acade-
mics (TFG, TFM, tesis] resultants dels criteris de seleccio establerts pels drgans
academics.

6. Estindra en compte que el cost es refereix tant a la despesa directa de I'ad-
quisicid com als costos afegits de processament tecnic (catalogacio, etc.).

7. Totiqgue la colleccio s'adequa a les arees de coneixement propies de la UdG,
tambe es donara cobertura a les necessitats mes generigues d'informacio gque no
depenen directament de cap departament o facultat ni de cap linia de recerca.

8. Per alaseleccido de documents electronics es valorara que:
e sigui possible la compra titol a titol,
e estiguin disponibles a perpetuitat,
e sextreguin estadistiques d'Us segons criteris estandarditzats,
e &5 permeti acces il-limitat multiusuari (per IP).

e en el cas de monografies, es prioritzi el format PDF descarregable sense
DRM i que faciliti l'acces al contingut en format audiollibre i altres opcions
d'accessibilitat.
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e £En el cas de les publicacions periodigues es tindra en compte la participa-
Cio del PDI en el comite editorial de la revista i/o que hi publiquin regular-
ment.

b. Modalitats d’adqguisicio

Compra

La Biblioteca gestiona la compra de tots els fons bibliografics de la Universitat, inde-
pendentment de qui assumeix la despesa. Conseglentment, sempre es buscara el
proveidor atenent els sostres de despesa que estableix la legislacio de contractacio
del sector public i, si escau, als acords marc que se'n derivin.

La Biblioteca realitza:
e Compres individuals (llibres, titols de revista, bases de dades).

e Compres consorciades: la majoria es realitzen dins el Consorci de Serveis Univer-
sitaris de Catalunya (CSUC]. Es disposa també de llicencies nacionals gestionades
per la FECYT.

La major part del pressupost per a la compra de monografies el gestiona el personal
docent i investigador. La Biblioteca aplicara els criteris de seleccid que correspongui
per garantir la pertinencia de la col-leccio.

Respecte a les propostes de noves subscripcions a titols de revistes o a bases de
dades, la Unitat de Col-leccio Digital, juntament amb les biblioteques de campus, les
avaluara en funcio de:

e En el cas de subscripcions generalistes (premsa, etc.), linteres per al nombre més
gran d’'usuaris possible.

e En el cas de subscripcions de recerca, es tindra en compte gue 'ambit de
coneixement sadequi a alguna de les linies de recerca de la Universitat.

Intercanvi

La Biblioteca mante acords amb altres institucions per a l'intercanvi de publicacions
seriades publicades per la mateixa Universitat.

A les revistes rebudes per intercanvi s'hi aplicaran els criteris de seleccio, avaluacio |
esporgada establerts en aguest pla de gestio de la colleccio.
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4. Fons especials i donacions

El donatiu és una via rellevant d'adquisicio de documents que permet lincrement

i l'enriguiment del fons d'una biblioteca. La Biblioteca de la Universitat de Girona
agraeix les donacions gue han permes el desenvolupament de la seva colleccio i
que mostren la generositat i el compromis dels membres de la comunitat universitaria,
de ciutadans i entitats del seu entorn, de personalitats i de les seves families.

Les donacions que rep la Universitat de Girona han de permetre, mes que augmentar
il-limitadament els fons documentals, incrementar-ne la qualitat i especificitat, i sobre-
tot el seu valor i utilitat per a les seves missions de docencia, recerca i relacio amb
l'entorn.

En un context en el qual cal tenir present la disponibilitat de recursos per a la seva
instal-lacio i el seu processament, la Biblioteca de la Universitat de Girona vol garantir,
a traves d'aquests criteris, la integracio harmoniosa d’'aquests fons en una col-leccio
coherent i la seva preservacio, aixi com vetllar, des del moment de lingres, per la
promocio del seu Us.

a. Els criteris d’acceptacid

Adequacio

e E| contingut de la donacio ha de ser d'interes per a la comunitat universitaria, bé
per la seva autoria, pel seu contingut o pel seu nivell de consulta, © bé perque
completa les colleccions existents.

e E| contingut ha de tenir un format i un nivell adient amb els fons d’'una biblioteca
universitaria i ha d’estar relacionat amb els estudis i la recerca desenvolupada a la
UdaG.

e Es tindra en compte l'estat de conservacio i 'actualitzacio dels continguts dels
documents.

Disponibilitat

e Es valorara la disponibilitat dels documents a la UdG i al CCUC. El material dupli-
cat es desestimara si no és que 'exemplar de la Biblioteca estigui malmes, que es
tracti de documents recomanats © de molt d'Us i préstec o d'edicions d'interes
considerable.
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e Publicacions periodiques: nomes se n'acceptaran els nimeros necessaris per
completar les col-leccions existents 0 que siguin del maxim interes per al fons de
la Biblioteca.

e Pel mateix criteri, tampoc No s'acceptaran volums solts d’enciclopedies,
memaories, etc.

A partir d'aquests criteris es podra descartar una proposta de donacio o acceptar-la
integrament o parcialment. En aquest darrer cas i a partir dels mateixos criteris, es
podra proposar al donant una tria del fons.

Els documents donats passaran a ser propietat de la Universitat de Girona i a formar
part del fons de la Biblioteca de la UdG.

Els documents que, en el moment de I'ingrés o en avaluacions posteriors, no complei-
xin els criteris establerts, quedaran a disposicio de la Biblioteca, que els podra retornar
al donant, traspassar-los a altres institucions, oferir-los als usuaris de la Biblioteca,
vendre'ls per a finalitats socials o eliminar-los.

b. Donacions

Les donacions sol-licitades son les obres escrites pel PDI amb editorials externes o
que siguin resultat d’'estades a fora de la Universitat, les publicacions institucionals i les
obres del PDI publicades per la Universitat de Girona.

El procediment per a 'acceptacio de la resta de propostes de donacio, independent-
ment de la seva procedencia, es el seguent

e |3 Biblioteca no acceptara propostes de donatius pels quals no s’hagi fet una
sol-licitud previa i que no hagin rebut el vistiplau de la directora o dels caps de les
biblioteques de campus.

e Es aconsellable disposar d'un inventari o descripcid del fons a donar.

e La sol-licitud d'acceptacio pot venir d'un professor o unitat (facultat/escola/
departament/institut/catedra) de la UdG o del propietari d'un fons, no vinculat
a la UdG. En aquest darrer cas, la proposta de donatiu es vehiculara a traves del
professorat o unitat relacionats amb la tematica del fons, © de la mateixa Biblio-
teca.

e |3 Biblioteca aplicara els criteris d'acceptacio de donacions i, a partir d'aguests
Criteris, podra descartar una proposta de donacio o informar favorablement de

10
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la seva acceptacio integra o parcial. En aquest darrer cas, i a partir dels mateixos
Criteris, es podra proposar al donant una tria del fons.

e D'acord amb la magnitud de la donacio, i principalment guan aguesta ve propo-
sada per un professor 0 una unitat de la UdG, aguest 0 aguesta vetllara, juntament
amb el vicerectorat competent, per la consecucio d'un pressupost especific que
cobreixi almenys el trasllat del fons i una part dels costos d'instal-lacio i de proces-
sament.

e E[s documents donats passaran a ser propietat de la Universitat de Girona i a
formar part del fons de la Biblioteca de la UdG, i se'ls aplicara el tractament que

la Biblioteca de la UdG indigui pel que fa a instal-lacio, catalogacio, conservacio,
esporgada, prestec, etc., en el marc de la politica de colleccio de la Biblioteca de
la UdG.

e En reconeixement, els donants obtindran la condicio d’'usuaris de la Biblioteca de
la UdG i rebran convocatories d'actes academics, memories d'activitats, etc.

c. Fons especials

Els fons especials son conjunts de documents singulars i valuosos per a la recerca, la
docencia o I'entorn de la universitat, atesa la seva vinculacio amb una persona, entitat,
lloc, periode o tema.

Procediment per al tractament dels fons especials

e Quan el fons ingressi per via de donacio, caldra que s'adequi als criteris i proce-
diments per a l'acceptacio de donacions de la Biblioteca de la Universitat de
Girona.

e |3 Biblioteca promoura la signatura d'un document entre el titular del fons i la
Universitat de Girona que estableixi el termes de lingres, del tractament del fons
aixi com la cessio de drets que permeti la seva comunicacio i posada a disposicio
del public.

e £Es promoura, d'acord amb la part donant, I'edicio d'un exlibris com a marca
identificativa del fons.

e Es catalogara i es descriura el fons amb els procediments que garanteixin el
vincle amb la seva provinenca i context.

e S'incloura un espai per al fons al web de la Biblioteca de la UdG.

n
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e £s promoura la digitalitzacio de la documentacio original del fons per incloure-la
als repositoris de la UdG, aixi com a tots aquells en gue la Biblioteca de la UdG
participi.

5. Biblioteques vinculades

La Biblioteca de la Universitat de Girona, alineada amb I'objectiu de la Universitat de
promoure activitats d'extensio universitaria i lintercanvi de coneixements amb altres
institucions, pot establir vinculacions amb altres biblioteques, tot cercant la generacio
de nou coneixement i la preservacio del patrimoni, amb l'objectiu de millorar la seva
visibilitat i difusio.

La peticid de vinculacio pot venir d'un professor o unitat (facultat, escola, departa-
ment, institut o catedra) de la UdG o de la mateixa biblioteca. En aquest darrer cas, la
proposta es vehiculara a traves del professorat o unitat relacionats amb la tematica de
la biblioteca peticionaria.

La Biblioteca de la UdG promoura la signatura d'un document entre la institucio a Ia
qual pertany la biblioteca i la Universitat de Girona. AQuest document haura de recollir
els compromisos a que s'avenen les dues institucions i que basicament seran:

e | 3 Biblioteca de la UdG assessorara i donara suport I'entitat en la catalogacio i
processament tecnic del fons bibliografic, a I'efecte de procurar-ne una adequada
conservacio, classificacio i descripcio.

e |3 Biblioteca de la UdG identificara i diferenciara el fons bibliografic dins del seu
cataleg.

e ['entitat, com a propietaria de la biblioteca, mantindra el fons bibliografic en
bones condicions i accessible i comunicara amb antelacio a la Biblioteca de Ia
UdG qualsevol canvi que s’hi esdevingui.

e | 'entitat facilitara i garantira la consulta presencial a la seva biblioteca la comunitat
universitaria de la Universitat de Girona. De la mateixa manera, la Biblioteca de la
UdG atorgara la condicio d’'usuaries a les persones gue l'entitat acrediti.

e Ates que les biblioteques d'entitats esdevenen, moltes vegades, el reflex de
la mateixa entitat © del primer propietari, s'estudiara la possibilitat d” incloure en
el repositori institucional els seus fons manuscrits (correspondencia, fotografies,
etc.), sempre que tinguin interes per a la docencia o recerca i gue es disposi
del financament extraordinari necessari per cobrir les despeses que es derivin
d’'aguest proces.

12
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6. Processament de la col-leccié

Tots els documents que conformen la col-leccio estan processats al sistema de gestio
bibliotecaria (SGB] de la Biblioteca de la UdG i també al Cataleg Col-lectiu de les
Universitats Catalanes (CCUC].

Per al processament dels documents s'apliquen les normes de catalogacio vigents
[Resource Description and Access - RDA], seguint les pautes de catalogacio del CCUC.

Per altra banda, els materials digitals que provenen de la produccio intellectual, cien-
tifica i academica del personal de la Universitat de Girona i els documents digitalitzats
dels fons especials de la Biblioteca [manuscrits, cartes, fotografies...] estan dipositats al
DUGI [diposit digital de la UdG] i es descriuen aplicant les metadades en Dublin Core.

L'eina de descobriment del SGB ofereix informacio de la disponibilitat i d’'acces als
materials, i també 'acces als materials digitals dipositats al DUGI.

7. Avaluacié i manteniment de la col-leccio

L’American Library Association [ALA] defineix I'avaluacio de la col-leccio com “el
conjunt d'estudis i operacions que la biblioteca porta a terme per comprovar fins a
quin punt la col-leccio que ofereix respon a les necessitats dels seus principals grups
d'usuaris”; €s a dir, per analitzar 'adequacio del fons a les necessitats de la recerca, la
docencia i 'aprenentatge de la comunitat universitaria.

L'avaluacio és una part estrategica de la politica de col-leccio, ja que permet identifi-
car mancances i materials obsolets 0 malmesos, determinar la pertinenca i qualitat de
la col-leccio i, en definitiva, optimitzar la despesa pressupostaria cercant la pertinencia
i 'actualitzacio de la col-leccio.

Les avaluacions es realitzaran periodicament i sempre que es traslladi un fons concret
per alliberar espais amb l'objectiu de dedicar-los a altres usos.

D'un proceés d'avaluacio se'n deriven dues possibles actuacions: 'ladquisicio de les
mancances o I'esporgada dels documents que no compleixin els criteris de la col-lec-
Cio.
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Els criteris d'avaluacio que cal aplicar, tots o en part, perd preferiblement mes d’'un,
son:

1 Us: En el cas de la col-leccio en paper el periode de temps transcorregut des de
I'Ultima utilitzacio (a les sales de lectura o deixat en préstec). Es recomana revisar
regularment les monografies que durant els darrers cinc anys no han sortit en
prestec. En el cas de les publicacions digitals, es ponderara el cost de la subscrip-
cio amb I'Us realitzat el darrer any.

2 Ambit tematic: tret d'excepcions, els documents shan de poder incloure a les
arees de coneixement gue simparteixen o investiguen a la universitat.

3 Obsolescencia: considerem un document obsolet el que conté informacio
desfasada i que no aporta cap valor al fons.

4 Estat fisic: mal estat o envelliment del document, sempre que no tingui interes
historic o de recerca.

5 Redundancia/Disponibilitat:

a. Cal tendir a 'exemplar unic i aplicar un criteri ampli: es tindra en compte
la disponibilitat del document al magatzem cooperatiu GEPA i en altres
institucions de I'entorn amb els quals es tinguin acords de préstec.

b. Cal tendir a l'exemplar digital com a substitut de 'exemplar en paper.

c. Cal avaluar si es disposa d'obres amb la mateixa informacio o si hi ha
edicions mes actualitzades del mateix document.

6 Gratuitat i acces obert: En el cas de les publicacions periodiques en format digi-
tal revisar possibles canvis de la politica editorial cap a I' acces obert o gratuitat, Ia
incorporacio a algun repositori institucional o si el titol forma part de la col-leccio
d'alguna institucio amb la qual tenim acord d'intercanvi gratuit d'articles.

7 Cal assegurar la llibertat intel-lectual i de pensament, amb l'objectiu de garantir
una informacio des de tots els punts de vista.
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8. Esporgada

Com ja hem dit, 'esporgada &s una de les actuacions derivades d'un proces d'avalua-
Cio del fons.

L'esporgada no comporta necessariament la destruccio de documents: els docu-
ments descartats poden utilitzar-se per a intercanvi, donar-los a altres institucions o
entitats amb un compromis social darrere, o fins i tot demanar una aportacio solidaria
per dedicar els beneficis a causes benefiques.

La responsabilitat de la retirada de documents es funcio de les biblioteques de
campus gque, si escau, poden demanar assessorament al personal docent i investiga-
dor.

Correspon a la direccio de Biblioteca presentar semestralment a la Comissio de Biblio-
teca un informe justificatiu dels fons esporgats i donar compte anualment al Consell
Social dels titols retirats.

9. Preservacio i conservacio

D'acord amb el que estableixen les directrius de REBIUN, s’ha d'assegurar un entorn
adequat de conservacio i preservacio per als fons, per preservar-ne I'Us per a genera-
cions futures.

Hem de vetllar, doncs, per les col-leccions en paper, | particularment pels fons espe-
cials, per aconseqguir un nivell optim de seguretat, control ambiental i manipulacio.

e 'Oficina de Salut Laboral (OSL], juntament amb el Servei d'Obres i Manteniment
(SOTIM], son les estructures de la Universitat que vetllen per la seguretat.

e Quant al control ambiental i la conservacio, shan de garantir unes condicions
optimes realitzant revisions periodiques i portant controls ambientals als diposits
on es conserven els fons valuosos.

Quant a les col-leccions digitals, amenacades per 'obsolescencia dels suports infor-
matics, la Biblioteca ha de garantir preservar-les pergue siguin consultables per les
generacions futures. En aquest ambit s'inclou la digitalitzacio dels fons especials, de les
tesis doctorals i dels objectes nascuts digitals que es troben dipositats als repositoris
institucionals.
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