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1 Instal-lacio

La instal-lacio del programa de comptabilitat consisteix en I’execucio del fitxer
Setup.exe que es troba en el CD. Quan I’executem, se’ns demanara la ruta on volem
instal-lar el programa dins el nostre ordinador. Una vegada acabat el procés, si accedim
a la carpeta de instal-lacid, trobarem la seguient estructura de fitxers:

Contabilidad.exe. Es el programa principal.

Contabilidad.ini. Conté les configuracions dels formularis.

Listas.ini. Conté les configuracions de les llistes.

Contabilidad.udl. Conté I’accés a la base de dades principal.

Temporal.udl. Conté I’acces a la base de dades temporal

Sistema.udl. Conté I’acceés a la base de dades de taules mestres.

Script.sgl. Conté les sentencies SQL necessaries per crear la base de dades

principal.

e Reports. Es una carpeta que conté tots els informes disponibles en el
programa per imprimir

e Iconsl6. Conté les icones utilitzades en el programa

e Dades. Conté les bases de dades en format Microsoft Access.*

Si ara fem un doble click sobre el fitxer Cotabilidad.exe, entrarem dins el
programa. Aquest manual seguira el seguent ordre d’explicacié acompanyant amb un
exemple cada opcio explicada:

1) Entrada inicial. Administracio d’usuaris i creacié d’empreses.

2) Fitxers mestres. Configuracio de la comptabilitat.

3) Operacions: Entrada d’assentaments, el registre d’IVA i la cartera.
4) Els informes.

5) Obertura i tancament d’exercicis.

. Tal i com se instal-la el programa, esta pensat per ser utilitzat en una Gnica maquina. En el cas de que es vulgui una instal-lacio
client-servidor, I’administrador de bases de dades haura de crear una base de dades, i modificar I’accés Contabilidad.ini
subministrant les dades necessaries en funcid del sistema utilitzat. En aquest cas, el fitxer Datos.mdb que es troba dins la carpeta
Dades, no és necessari.
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2 Entrada inicial. Creacié d’empreses i administracio

d’usuaris

Sempre que executem el programa de comptabilitat ens apareixera la pantalla de
validacié d’usuaris. En aquesta pantalla se’ns demanara I’empresa i delegacio amb la
gue volem treballar, I’usuari i la contrasenya , i I’exercici comptable. Existeix un usuari
especial que ens permet entrar el programa quan no tenim cap empresa creada.

. Inicio de sesion x|
Empreza/Delegacian: I j I j
[RETE R |
Contrasefia: |
Ejercicio | Cerrado
<] | ]
Aceptar I Cancelar |

Pantalla 1. Inici de sessi6.

Per comencar a treballar, entrarem com a usuari la paraula SUPERUSER, com a

contrasenya, SUPERUSER, ...

&, Inicio de sesion x|
Emprezas/Delegacion: I ﬂl j
Usuario: |SUPERUSER
Contrazefia: | ******** 1
Ejercicio | Cerado
4] |+
Areptar I Cancelar |

Pantalla 2. Validacié de I'usuari SUPERUSER.

... i acceptem. Ens apareixera la segiient pantalla:
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Lot do sprssal sscicia

=8

Ermgrmias
= [ ADMINISTRACION

T Eeisk | PESERVIDON | Empess | Dekegosdn | Emoon@ | OORAKS | 121E [0SR0 [AE e

Pantalla 3. Pantalla principal en mode SUPERSUSER.

A la part superior observem dos botons que ens permeten canviar
d’empresa/exercici o sortir de I’aplicacié i a la part inferior tenim informacio de
I’empresa, delegacio i exercici actius. A la part esquerra, tenim el mend. Com estem en
mode SUPERUSER, només ens apareixen dos grups: manteniment i administracié. En
el grup de manteniment, en aquest mode, només se’ns permet gestionar empreses. Més
endavant, veurem que apareixen més opcions. El grup d’administracio ens permetra
crear usuaris, assignar-los a les empreses i donar-los privilegis.
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2.1 Gestio d’empreses

El primer que hem de fer, és crear una empresa fiscal. Dades com el pla de
comptes, clients i proveidors, documents, ... pertanyen a una empresa fiscal. Fent doble
click sobre I’opcié “Empresas”, ens apareix la seguent pantalla per gestionar les
empreses:

x
x| Qiz|v| N 8=2

Cadigo | MHambre |

1| |+
Cadigo: I MIF: I
Mombre: |

Direccidn: |

CP: I Poblacidn: |
Frovvincia: I Paiz: I

Tel&fono: I Faoe: I

E-b ail: |

Longitud de laz cuentas: |

Pantalla 4. Gesti6 d'empreses.

La descripcio de les caselles és la seguent:

e “Codigo”: El codi de I’empresa. Si el codi existeix, mostra les dades de
I’empresa escollida. Es obligatori per crear-ne de noves.

“NIF”: EI NIF de I’empresa. Es obligatori per crear-ne de noves.

“Nombre”: El nom de I’empresa. Es obligatori per crear-ne de noves.
“Direccion”: Direccio de I’empresa.

“C.P.”: Codi postal.

“Poblacion”: Poblacié de I’empresa.

“Provincia”: Provincia de I’empresa.

“Pais”: Pais on es troba ubicada I’empresa.

“Teléfono™: Teléfon de I’empresa.

“FAX”: FAX de I’empresa.

“E-Mail”: Adreca de correu electronic.

“Longitud de las cuentas”: Longitud dels comptes comptables utilitzats per
fer assentaments. Es obligatori.
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Com exemple crearem la seglient empresa que utilitzarem com a referencia a tot
el manual:

x
x| QZ|v| M &=

Cadigo | Mambre |

1| | ]
Cadigo: |99 NIF: |12123123F

Nombre: IEI‘I‘IDIBSEI de demostracia

Direccion: [T/ del Nard, 25

CP: pao12 | Poblacién: |Igualada

Provincia [Barcelona Paiz  |Esparpa
Teléfono: [51352412 Féi: |g9122554
E-taill |demot@email. com

Longitud de las cuentas: |9

Pantalla 5. Exemple d'entrada d'una empresa.

A la part superior tenim una serie de botons amb les diferents opcions
disponibles. Les operacions que es poden realitzar son:

¥ Neteja la pantalla.
Si no existeix, crea la nova empresa.
Si existeix, modifica I’empresa.

S Mostra a la graella les empreses que compleixen les condicions de cerca
especificades al formulari.

Si el boto esta actiu, mostra una llista amb els possibles valors que pot agafar una
casella determinada.

=

@ Elimina I’empresa que tenim seleccionada sempre i quan no sigui I’activa. També
elimina totes les dades relacionades amb aquesta: assentaments, clients, proveidors,
pla de comptes, ...

Mostra a la graella totes les empreses disponibles. Si fem un doble click sobre
alguna de les fileres, les dades es carregaran a les caselles.

@@ Si esta actiu, imprimeix les dades de les empreses.

2 Siestaactiu, mostra ajuda referent a la pantalla.

-10 -
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Quan es crea una nova empresa, automaticament es crea una delegacio (veure
punt 3.2.) amb el mateix codi que I’empresa. Qualsevol modificacié a les dades de
I’empresa, queda reflectit a les dades de la delegacio.

-11 -
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2.2 Administraci6 d’usuaris

Una vegada hem creat I’empresa, toca crear els usuaris i donar-los els permisos
corresponents. Si accedim al grup d’administracié, ens apareixeran les segients
opcions:

Carrkia da spessal scicio
= [ ManTENIMIENTO
=]

[ PESERO0R [ Evpms | Dekgedn | Epece0 | Ovowas | S [RETEC [l [TEE 2

Pantalla 6. Opcions d'administracio.
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2.2.1 Usuaris

Des de aquesta opcid, gestionarem els usuaris que tindran acces al programa. La

pantalla és la seguent:

(Musuarios
X UEeY N &R

Cadigo | Contrazefia

X

Cadigo: ||—

Contrasefia: |

Pantalla 7. Gesti6 d'usuaris.

La descripcio de les caselles és la segtient:

e “Caodigo”: Identificador de I'usuari. Es obligatori per crear-ne. Si el codi

existeix, carrega les dades per modificar-les.

e “Contrasefia”: Contrasenya de I’usuari. Es obligatori per crear-ne.

Per crear I’usuari “U1” amb la contrasenya “Demo”, la pantalla és la seglent:

[SMusvarios
X UEY N & 22

Cadigo | Contrasefia

X
I

Cadigo: ILI'I—

Contrasena: |Demo

Pantalla 8. Exemple de creacid d'usuaris.

Les operacions que es poden realitzar son:

¥ Neteja la pantalla.
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Si no existeix, crea el nou usuari
Si existeix, modifica I’usuari

< Mostra a la graella els usuaris que compleixen les condicions de cerca especificades
al formulari.

B Si el boto esta actiu, mostra una llista amb els possibles valors que pot agafar una
casella determinada.

@ Elimina I’usuari que tenim seleccionat. També elimina totes les dades relacionades
amb la seguretat d’aquest usuari.

Mostra a la graella tots els usuaris disponibles. Si fem un doble click sobre alguna
de les fileres, les dades es carregaran a les caselles.

@@ Si esta actiu, imprimeix les dades dels usuaris.

¢ Si esta actiu, mostra ajuda referent a la pantalla.
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2.2.2 Usuaris/Delegacions

En aquesta pantalla assignem quins usuaris tenen accés a les delegacions?®. La

pantalla és la seguent:

s | Grupos de usuarios
Empreza; Delegacion:

x|

Uzuarioz disponibles

Usuarios con acceso

=

>

T

<8

Pantalla 9. Accés dels usuaris a les delegacions.

En aquesta pantalla se’ns demanara el codi de I’empresa i el codi de la
delegacio, i amb els botons podrem dir quins usuaris tenen accés a I’empresa i delegacio
escollida. Seguint I’exemple, tenim creades I’empresa i la delegacio, creada
automaticament quan hem creat I’empresa, amb codi “99” i I’usuari “U1”. Per donar-li
acces, la pantalla que haurem de tenir és:

Uzuarioz dizponibles

x
Empresa: Delegacidn:
EE! x| | |

|Jsuanioz con acceso

n

< |
x|

<{

Pantalla 10. Donant accés a l'usuari ""U1".

2 El programa de comptabilitat no treballa realment a nivell d’empresa fiscal, sin6 a nivell de delegacions. Quan es crea una nova
empresa fiscal, automaticament es crea una delegacié amb el mateix codi. Aquest sistema ens permet portar comptabilitats de
diferents locals que pertanyent a la mateixa empresa fiscal de manera separada.
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2.2.3 Menus/Usuaris

Una vegada hem dit quins usuaris tenen acceés a una delegacio, podem restringir
quines seran les operacions que I’usuari podra fer dins I’aplicacio. Per defecte, quan es
crea un usuari, té accés a totes les opcions.

=% Menus/Usuarios x|
Empresa: Delegacidn:
[ =l =l
Jsuanios
Opcid de ment Denegar
)l MANTENIMIEMNTO
OPERACIONES [~ Wisibilidad
LISTADOS
APERTURAY CIERRE | "
ADMINISTRACION [ Insercién
[~ Edicidn
[~ Elminacidn
[~ Listados

Walidar cambios

Pantalla 11. Restriccions dels usuaris.

A la part superior de la pantalla, seleccionem I’empresa, la delegacid i I’usuari
amb el que volem treballar. A la dreta, tenim I’arbre d’opcions, i a I’esquerra el permis a
denegar. Per cada modificacié d’un permis en una opcié de mend, s’ha de validar el
canvi amb el boto de la part inferior “Validar cambios”. Els permisos son:

e “Visibilidad”: I’usuari no veura I’opcié en el menu. Es pot aplicar a tota una
carpeta 0 a una unica opcio.

“Insercion”: I’'usuari no podra fer altes.

“Edicion”: I’usuari no podra fer modificacions.

“Eliminacion”: I’usuari no podra esborrar.

“Listados”: I'usuari no podra llistar per pantalla (omplir la graella dels
formularis)

En el cas que volguéssim denegar la seccié d’administracié a I’usuari “U1”,
hauriem de fer el seglent:
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=% Menus,/Usuarios |

Empresa: Delegacidn:

E = [= =]

Usuarios:

Jur =
Opcid de ment Denegar

MANTEMNIMIENTO
OPERALCIONES
LISTADOS

APERTURAY CIERRE
3l ADMIMISTRACION

I~ |rsercidh

[~ Edicidn
I~ Eliminaicn

[~ Listados

Walidar cambios

Pantalla 12. Denegant I'administraci6 a I'usuari ""U1".

-17 -



Treball final de carrera (ETIG) Comptabilitat v1.0

3 Fitxers mestres. Configuracié de la comptabilitat

Una vegada hem creat I’empresa i els usuaris, sortim del mode SUPERUSER
amb el botd “Cambio de empresa/ejercicio” (si encara estem a dins) o tornant a entrar
fent doble click sobre el programa Contabilidad.exe. En la pantalla de validaci6
d’usuari, se’ns demanara I’empresa, la delegacio, I’usuari i la contrasenya. Si les dades
son correctes, ens apareixera la llista d’exercicis que tenim creats® amb un indicador
respecte si esta tancat o obert.

x
Empreza/Delegacion: I 99 ﬂ I 99 ﬂ
Usuario: |U1
Contrazefia: |

Ejercicio I Cerrado

4] |+
Aceptar I Cancelar |

Pantalla 13. Entrada al programa de l'usuari ""U1"

Fent doble click sobre I’exercici i fent click sobre el botd “Aceptar”, entrarem
dins el programa.

Datos personales
Acreedoras-Deudores
Balance de situacidn
Balance de pirdidas ¥ gananciss
Nufmerationes
Ejercicios contables
Documentos
Impuestos

1BPF

Diarias

Formas de pagn

= [ orenaciones

Entrada contable
Bagictra dn TVA

Pérdides v Ganancies

Libros de Iva

Gperaciones con te
& [ APERTURA ¥ CIERRE

Regularizacién

Cinrre ¥ Apnrtura

Reapertura del sjesccio
= [ ADMINISTRACIEN

roeros

T T PSR [ Crami | Do 8 [ e [ W0 [0 [3as [ W [ 5

5

Pantalla 14. Pantalla principal amb totes les opcions.

% Quan es crea una nova empresa fiscal, automaticament es crea un exercici comptable en funci6 de la data del ordenador.
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En aquest punt s’explicara les opcions de la seccio “Mantenimiento”. En aquesta
seccid s’informen i configuren les diferents dades necessaries per la posterior entrada
d’assentaments i realitzacio de llistats. EI primer que s’hauria de fer és anar a I’opcid
“Ejercicios” per tal de definir el periode inicial i final de I’exercici que s’ha creat quan
em creat I’empresa fiscal (punt 3.9). Sempre que es crea una nova empresa, també es
crea una referéncia a un nou exercici, pero sense indicar la data inicial i final.
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3.1 Gestio d’empreses

Per accedir a la gestio d’empreses, hem de fer doble click sobre I’opcid
“Empresas”. Aquest punt ja s’ha explicat anteriorment en el punt 1.2.

3.2 Gestio de delegacions

En el cas de que sigui necessari més delegacions (veure nota a peu de pagina
numero 2), accedirem des de I’opcid “Delegaciones”. Per defecte, tenim la delegacid
que es va crear quan es va crear I’empresa fiscal.

x
x| Qv N &=

Cadigo | Mambre

4] | 2]
Cadigo: ||—

Nombre: |

Direccion: |

CP: I— Poblacidr: |

Provincia: | Fais: |

Telefono: | i |

E-Mail: |

Pantalla 15. Gestié de delegacions.

La descripcio de les caselles és la seguent:

e “Cadigo”: El codi de la delegacio. Es obligatori per crear-ne de noves. Si el
codi existeix, carrega les dades per modificar-les.

“Nombre”: El nom de la delegaci6. Es obligatori per crear-ne de noves.
“Direccién”: Direccio de la delegaci.

“C.P.”: Codi postal.

“Poblacién”: Poblacio de la delegacio.

“Provincia”: Provincia de la delegacio.

“Pais”: Pais on es troba ubicada la delegacio.

“Teléfono: Teléfon de la delegacio.

“FAX”: FAX de la delegacio.

“E-Mail”: Adreca de correu electronic.

Quan hem creat I’empresa, la delegaci6 que també s’ha creat és:
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]
x| Q|| N &=

Cadiga I Mambre
Empreza de demostracio

1 | B
Cadigo: Igg

Mombre: IEI‘I‘IDIBSEI de demostracia

Direceion: [T/ del Nord, 25

CP: 0e01z | Poblacin: |Igua|ada
Frovincia: IBa[Ce|Dna Pais: |Espanya
Teléfona:  [51362012 Fac: [9122564
Etail.  |demot@email. com

Pantalla 16. Exemple de delegacions.

Com es pot veure, el codi de la delegacio coincideix amb el de I’empresa que

I’ha generat. Qualsevol canvi que es faci a les dades d’aquesta delegacio es reflectira a
les dades de I’empresa fiscal (punt 2.1.)

A B X

<

Les operacions que es poden realitzar son:

Neteja la pantalla.
Si no existeix, crea una nova delegacio.

Si existeix, modifica la delegacio. Si el codi de la delegacié coincideix amb el de
I’empresa, els canvis també queden reflectits a les dades de I’empresa fiscal.

Mostra a la graella els usuaris que compleixen les condicions de cerca especificades
al formulari.

Si el botd esta actiu, mostra una llista amb els possibles valors que pot agafar una
casella determinada.

@ Elimina la delegacio i totes les dades que tenen relacié amb aquesta: assentaments,

&
E

seguretat dels usuaris vers la delegacid, ...., sempre i quan no sigui I’activa.

Mostra a la graella totes les delegacions que pertanyen a I’empresa fiscal. Si fem un
doble click sobre alguna de les fileres, les dades es carregaran a les caselles.

Si esta actiu, imprimeix les dades de les delegacions.

Si esta actiu, mostra ajuda referent a la pantalla.
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3.3 Gestio de comptes

Si anem a I’opcio “Cuentas”, accedirem a la pantalla per gestionar els comptes
comptables. Existeixen dos tipus de comptes, les que tenen passes i les que no. Les
comptes amb passes son les utilitzades per I’entrada d’assentaments i les comptes sense
passes, les que s’utilitzen pels balancos de sumes i saldos. Sempre que es crea una nova
empresa fiscal, se li assigna un pla de comptes estandard a partir del qual, I’usuari el pot
anar adaptant a la seva mida. La pantalla per gestionar els comptes és la seguent:

ioix
x| Q7| H| &=
Cuenta | D escripoion | Fazesz |

Cuenta: || Pazes contables [

Descripcion: |

Pantalla 17. Gestié de comptes comptables.

La descripcio de les caselles és la segtient:

e “Cuenta”: Es el compte comptable. Es obligatori per crear-ne de noves. Si el
compte existeix, carrega les dades per modificar-les.

e “Descripcion”: Descripcion del compte comptable. Es obligatori per crear-ne
de noves.

e “Pases contables”: Indica si el compte esta disponible per fer assentaments o
si nomes és un grup pel balang de sumes i saldos.

Per crear un compte de proveidor amb passes (que es pugui utilitzar per I’entrada
d’assentaments), la pantalla seria:
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=¥ Cuentas

Cuenta

[Scuentas
x| QIZ[v| ¥ & ==z

| Dlescripoion

i

10

100
100000000
m
101000000
102
102000000
Al

110
110000000

i

FINAMCIACION BASICA M
CAPITAL M
CAPITAL SOCIAL M
CAPITAL SOCIAL 5
FOMDO SOCIAL M
FOMDO SOCIAL 5
CAPITAL M
CAPITAL 5
RESERWAS M
PRIMA DE EMISION DE ACCIONES M
PRIMA DE EMISION DE ACCIONES 5

Cuenta:

DBSCIiPCiﬁn: Provveidar dermo 1

Pases contables W

|4DDDDDDD1

Pantalla 18. Entrada d'un compte comptable.

Les operacions que es poden fer des de aquesta pantalla sén:

¥ Neteja la pantalla.

Si no existeix, crea el compte comptable.

Si existeix, modifica el compte.

< Mostra a la graella els comptes comptables que compleixen les condicions de cerca

especificades al formulari.

B Si el boto esta actiu, mostra una llista amb els possibles valors que pot agafar una

casella determinada.

t® Elimina el compte comptable sempre i quan no s’hagi utilitzat.

Mostra a la graella el pla de comptes. Si fem un doble click sobre alguna de les
fileres, les dades es carregaran a les caselles.

@@ Si esta actiu, imprimeix el pl

a de comptes.

2 Siestaactiu, mostra ajuda referent a la pantalla.
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3.4 Dades personals

Amb aquesta opcio, podem gestionar les dades de les persones fisiques (clients,
proveidors, deutors i creditors) vinculades a I’empresa. Per accedir hem de fer doble
click sobre I’opcié “Datos personales”.

=
x| Qv u| &=

Codign | Mombre | NIF |
Codigo: I—

Mombre: | NIF: I—
Direccion: | F'oblacio'n:l CF.: |

Provincia: I— Pais: I—

Teléfono: I— Fax: I— Emait |

Pantalla 19. Dades personals.

La descripcio de les caselles és la segtient:

e “Codigo”: El codi assignat a la persona. Es obligatori per donar-ne d’alta. Si

el codi existeix, carrega les dades per modificar-les.

“Nombre”: El nom de la persona. Es obligatori per donar-ne d’alta.
“NIF”: EI NIF de la persona. Es obligatori per donar-ne d’alta.
“Direccién”: Direccio de la persona

“C.P.”: Codi postal.

“Poblacion”: Poblacié de la persona

“Provincia”: Provincia de la persona.

“Pais”: Pais on viu.

“Teléfono”: Teléfon de contacte.

“FAX”: FAX de la persona.

“E-Mail”: Adreca de correu electronic.

Un exemple de creaci6 es mostra a la seglient pantalla:
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x|
x| QI5[v] u Blmls)2

Codign | Nombe | NIF |
Codigo: IP1—

Mombre:  [Personal demo 1 NI [1234e67e2
Direccion: |G/ Major, 123 Pablacién: [Barcelona CP: [oaoe0
Frovincia:  [Barcelona Pais W

Telétono: IW e Im E-mail o1 @email. com

Pantalla 20. Exemple de fitxa personal.

Les operacions que es poden realitzar son:

¥ Neteja la pantalla.
Si no existeix, crea una nova fitxa.
Si existeix, modifica la fitxa.

S Mostra a la graella les dades que compleixen les condicions de cerca especificades
al formulari.

B Si el boto esta actiu, mostra una llista amb els possibles valors que pot agafar una
casella determinada.

t® Elimina la fitxa sempre i quan no s’hagi utilitzat.

Mostra a la graella les fitxes relacionades amb I’empresa. Si fem un doble click
sobre alguna de les fileres, les dades es carregaran a les caselles.

@@ Si esta actiu, imprimeix les fitxes.

% Si esta actiu, mostra ajuda referent a la pantalla.
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3.5 Gesti6 de creditors — deutors

Aguesta pantalla s’encarrega de lligar els comptes comptables amb les dades

personals. Per accedir, hem d’anar a I’opcié “Acreedores-Deudores”.

oI
_| !lﬂil =1 )= 71 e
Cuenta | Codigo | Tipo | Macionalidad | Impuezto | Forma de pago | Dia de pagol Descuentol IRFF

_ | 2
Cuenta: | |
Cadigo: | |

Tipo Macionalidad Impuesto: I— Dia de page: I_

£ Cliente & Nasional Forma de pago: I Descuento: I

" Proveedor " Comumitario page: .

¢ Deudor " Estrangero IRFF: I

 Acreedar Contrapartida: | |

Pantalla 21. Gesti6 dels creditors - deutors.

La descripcio de les caselles és la segtient:

e “Cuenta”: Es el compte comptable. Es obligatori per donar-ne d’alta. Veure
el punt 3.3. Si el compte i el codi existeixen, carrega les dades per modificar-
les.

e “Cadigo”: Es el codi de la persona. Es obligatori per donar-ne d’alta. Veure
el punt 3.4.

e “Tipo”: Indiquem si es tracta d’un client, proveidor, deutor o creditor.

e “Nacionalidad”: A mode informatiu, indiqguem la nacionalitat de la persona.

e “Impuesto”: Es I'impost que se li aplica. Es obligatori per donar-ne d’alta.
Veure el punt 3.11.

e “Forma de pago”: Es la forma de pagament que aplicarem. Es obligatori per

donar-ne d’alta. Veure el punt 3.14.

“Irpf”: Indiquem si té Irpf. Veure el punt 3.12.

“Contrapartida”: Es la contrapartida per defecte. Veure el punt 3.3.

“Dia de pago”: Es el dia de pagament del mes.

“Descuento”: A mode informatiu, indiquem si té algun descompte.

A la seglient pantalla podem veure I’entrada d’un proveidor. Per poder donar-lo

d’alta cal haver creat I’'impost i la forma de pagament, préviament:
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ol
| R ERE
Cuenta | Codigo | Tipo | M acionalidad | Impuesto | Farma de pago | Dia de pagol Descuentol IRFF | Contrapa...
1| | 2
Cuenta:  [400000001 |Proveidar dern 1
Cadigo: [P |Personal dema 1
Tipop———— [~ Macionalidad Impuesto: 16 Dia de paga: ID—
. {* Macianal Forma de pago: Descuente:  [ooo |
o F'n:uveedu:ur = Comunitario page- LTon ' 0.00
" Deudar " Exrangern IRPF: I
" Aereedor Contrapartida: [e00000000 |

Pantalla 22. Creaci6 d'un proveidor.

Les operacions disponibles son:

¥ Neteja la pantalla.

Si no existeix, crea el creditor - deutor

Si existeix, modifica les dades.

< Mostra a la graella els creditors - deutors que compleixen les condicions de cerca

especificades al formulari.

B Si el boto esta actiu, mostra una llista amb els possibles valors que pot agafar una

casella determinada.

@ Elimina la relacio entre les dades fiscals i les comptables.

Mostra a la graella el creditors - deutors de I’empresa. Si fem un doble click sobre
alguna de les fileres, les dades es carregaran a les caselles.

@@ Si esta actiu, imprimeix les dades del creditor - deutor.

¢ Si esta actiu, mostra ajuda referent a la pantalla.
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3.6 Balancg de situacio

Des de I’opcié “Balance de situacion” podem modificar I’estructura del balang
de situacio. Quan es crea una nova empresa fiscal, es genera una estructura per defecte
del balang de situacio abreujat. Les dades creades aqui, sén les que es tenen en compte
quan vulguem imprimir el balang de situacio.

x
x| QT|v| M 8=

&P | Mivel1 | Mivel2 | Mivel3 | Titula

RN I i

AJP: ||

Mivel: | |

Titulo: |

Cuentas; d
[~

Pantalla 23. Balang de situacio.

La descripcio de les caselles és la seguent:

e “A/P”: Indica si el grup és d’actiu o de passiu. Es obligatori per fer altes. Si
el grup i els nivells existeixen, carrega les dades per modificar-les.

e “Nivel” Indiqguem, amb tres nivells de profunditat, on anira el grup quan
s’imprimeixi. Es obligatori per fer altes.

e “Titulo”: Es la descripci6 del grup. Es obligatori per fer altes.

e “Cuentas”: Indiguem els grups de comptes, separats per comes, que aniran a
la seccio. Si el grup de comptes esta entre parentesis, (XXX), indica que el
saldo canvia de signe i de grup (si es un compte d’actiu, passa al passiu i a
I’inrevés). En canvi, si el mateix grup es troba a I’actiu i al passiu i comenca
per un interrogant tancat, ?XXX, indica que el saldo anira a I’actiu o al
passiu en funcid del signe.

L’esquema que es genera per defecte és pot veure a la segiient imatge:
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Qv N &8|==2|

I AT

x|

x

=

- G G N

MY M
1.0
2 0
21
2 2
2 3
2 4
2 5
a0
4.0
41
4 2

oDOoooooooood

:

B] Inmovilizado

|. Gagtos establecimienta

II. Inmevilizaciones inmateriales

I Inmovilizaciones materiales

IV, Inmovilizaciones financieras

W, Acciones propias

C] Gastoz a digtribuir en varioz ejercicioz
D] Activo circulante

|. Accioniztas por desembolzoz exigidoz
II. Existenciaz

A) Accionizgtas [zocios] por desembolzos no eHigiJ

AlP:
Mivel:
Titulo:

Cuentas:

—

E l1 Io

|IV. Inmovilizaciones financieras

240,241,242,243,244,245.248,24?,250,2;I

51,252,253,254 256 257,258,26.[293).12
94).(295].[296].[297).[298)

-]

Pantalla 24. Balanc de situacio per defecte.

Les operacions son les seglients:

» Neteja la pantalla.

Si no existeix, crea una nova entrada en el balang.

Si existeix, modifica les dades.

< Mostra a la graella les entrades del balang que compleixen les condicions de cerca

especificades al formulari.

B Si el boto esta actiu, mostra una llista amb els possibles valors que pot agafar una

casella determinada.

@ Elimina I’entrada del balang.

Mostra a la graella I’esquema del balang. Si fem un doble click sobre alguna de les
fileres, les dades es carregaran a les caselles.

@@ Si esta actiu, imprimeix I’esquema del balang.

% Si esta actiu, mostra ajuda referent a la pantalla.
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3.7 Balan¢ de perdues i guanys

Des de I’opcid “Balance de pérdidas y ganancias” podem modificar I’estructura
del balan¢ de pérdues i guanys. Igual que en el cas del balang de situacio, quan es crea
una nova empresa fiscal, es genera una estructura per defecte del balang de perdues i
guanys abreujat. EI funcionament és el mateix que pel cas del balang de situacio. Les
modificacions que es facin aqui, queden reflectides al balan¢ de perdues i guanys.

ak.Balance de Pérdidas y Ganancias x|

B EIE I =

D/H | Mivel 1| Mivel 2 | Mivel 2 | Wivel 4 | Titla

A | i
D/H: I
Mivel: | | |
Titulo: |
Cuentas: :I
[ -]

Pantalla 25. Balan¢ de pérdues i guanys.

Com en el cas del balang de situacié (punt 3.6.), aqui també tenim un esquema
per defecte:
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=¥ Balance de Pérdidas ¥ Ganancias |
x| F|v| E &=+

g m] ] ] W Tt |
D1 0 0 0 AGASTOS

D1 0 1 0 1. Consumos de explotacion

D1 0 2 0 2 Gastosde personal

D1 0 2 1 a)Sueldos, salanios v asimilados

D1 0 2 2 b)Cargas sociales

D1 0 3 0 3 Dotaciones para amortizaciones de inmovy
D1 0 4 0 4 ¥aiacion de las provisiones de tréfico y p
D1 0 & 0 & Otozgastos explotacidn

D1 1 0 0 | BEMEFICIOS DE EXPLOTACION [B1-47
D1 1 1 0 B Gastosfinancieros v gastos asimilados

D1 1 1 1 aDeudas emprezas qupo -
4 I I 3
DfH: ID

Mivel: |-| ID |2 |2

Titulo: |b] Cargaz sociales

Cuentas: 642 643,649 =]

Pantalla 26. Balang de pérdues i guanys per defecte.

La descripcio de les caselles és la segtient:

“D/H”: Indica si el grup és del deure o de I’haver. Es obligatori per fer altes.

Si el grup i els nivells existeixen, carrega les dades per modificar-les.

e “Nivel” Indiqguem, amb quatre nivells de profunditat, on anira el grup quan
s’imprimeixi. Es obligatori per fer altes.

e “Titulo”: Es la descripcid del grup. Es obligatori per fer altes.

e “Cuentas”: Indiquem els grups de comptes, separats per comes, que aniran a
la seccid. Si el grup de comptes esta entre parentesis, (XXX), indica que el
saldo canvia de signe i de grup (si es un compte del deure, passa a I’haver i a
I’inrevés). En canvi, si el mateix grup es troba al deure i a I’haver i comenca
per un interrogant tancat, ?XXX, indica que el saldo anira al deure o a
I’haver en funcid del signe.

Les operacions son les seglients:

» Neteja la pantalla.

Si no existeix, crea una nova entrada en el balang.

Si existeix, modifica les dades.

S Mostra a la graella les entrades del balang que compleixen les condicions de cerca

especificades al formulari.

B Si el boto esta actiu, mostra una llista amb els possibles valors que pot agafar una

casella determinada.

@ Elimina I’entrada del balang.

Mostra a la graella I’esquema del balang. Si fem un doble click sobre alguna de les
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fileres, les dades es carregaran a les caselles.
@@ Si esta actiu, imprimeix I’esquema del balanc.

' Siesta actiu, mostra ajuda referent a la pantalla.
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3.8 Numeracions

En aquest apartat, podem definir les diferents numeracions que més tard
assignarem als diferents tipus de documents que vulguem entrar. Son els comptadors
particulars dels documents que crearem.

x
x| O] u| &l=s=

Numeracion | Lon... | Mim... | Descripcicn |
Numeracién: [~

Longitud: [ Mimero: [
Descripcién: |

Pantalla 27. Numeracions.

La descripcio de les caselles és la seguent:

e “Numeracion”: Es I’identificador de la numeracio. Es obligatori per fer altes.
Si la numeracio existeix, carrega les dades per modificar-les.

e “Longitud”: Indiqguem amb quants digits volem que se’ns retorni el nimero.
Per exemple, el nimero 1 amb una longitud 4, retornaria el valor 0001. Es
obligatori per fer altes.

e “NUmero”: Indica quin sera el proper numero de la sequéncia que obtindrem.
Si la numeracié és nova, el primer valor ha de ser 1. Es obligatori per fer
altes.

e “Descripcio”: Es una breu descripcié per la numeracid. Es obligatori per fer
altes.

A la seglient imatge podem veure un exemple de numeracions creades:
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i
x| Q=7 H & ==
Mumeracion | Lon... | Mam... | Descripcion |
coc 5 1 Cobraments a clients
MNF 4 1 Factures de clients
FGP 3 3 Fagamentz a proveidors
SF 4 3 Factures de proveidors

Humeracion:

Longitud:

Descripcion:

FGF

|5— Himero: |3—

|F'agaments a proveidors

Pantalla 28. Exemples de numeracions.

Les operacions disponibles son:

¥ Neteja la pantalla.

Si no existeix, crea una nova numeracio per I’exercici en curs.

Si existeix, modifica les dades.

= Mostra a la graella les numeracions que compleixen les condicions de cerca

especificades al formulari.

B Si el boto esta actiu, mostra una llista amb els possibles valors que pot agafar una

casella determinada.

@ Elimina la numeracio seleccionada.

Mostra a la graella les numeracions creades per I’empresa. Si fem un doble click

sobre alguna de les fileres, les dades es carregaran a les caselles.

@# Si esta actiu, imprimeix les numeracions disponibles.

' Siesta actiu, mostra ajuda referent a la pantalla.
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3.9 Exercicis

En la pantalla d’exercicis definim les dates inicials i finals que comprenen els
exercicis, i si cal, podem definir un interval de bloqueig.

(Mejercicios x|
x| Q5|v| N &=z

Ejercicio | Fecha inicial | Fecha final | Inicio bloqueo | Final bl

<] | 2l
Ejercicio: I— Ceradm [
Fecha inicial: I Fecha final: I
Inicio bloqueo: I Final bloguea: I

Pantalla 29. Exercicis.

A més de les dates del periode i del bloqueig, aquesta pantalla també ens dona
informacid sobre si I’exercici és obert o no.

La descripcio de les caselles és la seguent:

e “Ejercicio”: Es I’any de I’exercici i per la creacio, han de ser correlatius. Es
obligatori per fer altes. Si I’exercici existeix, carrega les dades per modificar-
les.

e “Fecha inicial” i “Fecha final”: Son les dates que comprenen I’exercici. El
programa s’encarrega de controlar que no existeixi solapament de dates entre
exercicis. El format de les dates és dd/mm/aaaa.

e “Inicio bloqueo” i “Final bloqueo”: Es I’interval de dates que pertanyent a
I’exercici que fan que qualsevol assentament entre aquestes dates no sigui
modificable. EI format de les dates és dd/mm/aaaa.

Quan es va crear I’empresa fiscal, automaticament es va crear un exercici pero
sense indicar les dates inicials i finals. A la seglient pantalla és veuen les dades
completes de I’exercici:
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k] X

o M <« &

[Mejercicios x|
x| QIz|v| b & ==z

Ejercicio | Fecha inicial | Fecha final | Inicio bloguen | Final bl

4| | >
Ejercicio: |2DDE Ceradm [

Fecha inicial: (01012005~ Fecha final: |31;12;2m5

Inicio bloguen: I Final blogueo: I

Neteja la pantalla.

Pantalla 30. Assignacio de les dates a I'exercici.

Les accions que podem fer des d’aquesta pantalla son:

Si existeix, modifica lI’exercici.

Elimina I’exercici, incloent els assentaments.

@@ Si esta actiu, imprimeix les dades dels exercicis.

2 Siestaactiu, mostra ajuda referent a la pantalla.

Si no existeix, crea un nou exercici i genera les numeracions per aquest, en funcio
de I’exercici anterior.

Mostra a la graella els exercicis que compleixen les condicions de cerca
especificades al formulari.

Si el boto esta actiu, mostra una llista amb els possibles valors que pot agafar una
casella determinada.

Mostra a la graella els exercicis de I’empresa. Si fem un doble click sobre alguna de
les fileres, les dades es carregaran a les caselles.
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3.10Documents

Agquesta és una de les pantalles més importants ja que definim els diferents tipus
d’assentaments que entrarem i el seu comportament i va lligada amb la pantalla de
numeracions (“Numeraciones”) vista al punt 3.8. La pantalla és la seguent:

ﬂ
x| Qv u &8===2

Dncumentol Dezcripcidn | Partida | [ | Cart... | MHunmerac
J | ol

Documento: || Debe {* Haber

Descripcion: |

Humeracidn: I Identificadar: I

[ u
Alta Cartera [~
Gest Carte, [

Pantalla 31. Documents.

La descripcio de les caselles és la segtient:

“Documento”: Identificador del document. Es obligatori per donar-ne d’alta.

Si el document existeix, carrega les dades per modificar-les.

e “Descripcion”: Una breu descripcié del document. Es obligatori per donar-ne
d’alta.

e “Numeracion”: Es el codi de la numeracié associada al document. Veure el
punt 3.8. Es obligatori per donar-ne d’alta.

e “Debe”, “Haber”: Especifiquem si la partida és del deure o I’haver.

e “IVA”, “Alta Cartera”, “Gest. Carte.”: Especifiquem si el document té

vincles amb el registre d’IVA i la cartera. Si escollim “Gest. Carte.”, podrem

escollir si la gestio sera pels cobraments o pels pagaments.

Per exemple, si volem crear un tipus de document que representi els
assentaments de compres de mercaderies, la pantalla seria la segiient:
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x
x| Qv § &=

Documento | Dlescripoion

| Partida | |1, | Cart... | Humerac

i

1

Documento:

ISFﬁCT

Debe §© Haber &

Descripcion:

|Compres de mercaderies

Numeraciin: ISF |dentificadar: ISF

Gest. Carte. [

Pantalla 32. Exemple de document.

Aguesta pantalla significa que la partida va a I’haver (el compte del proveidor),

que s’ha d’informar el registre d’IVA, i que generara una entrada en la cartera. També
especifica que utilitzara la numeracié SF (creada en el punt 3.8) i que aquest document
quedara identificat amb el prefixa SF, és a dir, que el primer assentament que fem del
tipus SFACT tindra la numeracié SF0001 (identificador+numeracio). El fet de que la
numeracio i I’identificador siguin iguals és pura coincidencia.

< @ B X

B & [

® @

Les operacions que podem fer amb els documents son:

Neteja la pantalla.
Si no existeix, crea un nou document.
Si existeix, modifica el document.

Mostra a la graella els documents que compleixen les condicions de cerca
especificades al formulari.

Si el botd esta actiu, mostra una llista amb els possibles valors que pot agafar una
casella determinada.

Elimina el document.

Mostra a la graella els documents de I’empresa. Si fem un doble click sobre alguna
de les fileres, les dades es carregaran a les caselles.

Si esta actiu, imprimeix les dades dels documents.

Si esta actiu, mostra ajuda referent a la pantalla.
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3.11Impostos

En aquesta pantalla definim els diferents tipus d’impostos que utilitzarem.
Especifiquem els diferents tipus d’IVA i els comptes comptables que volem utilitzar. La
pantalla és aquesta:

x
x| Qv § &=3

Impuestol Cuenta [V | Pt WA | Cuenta HEl Fct. RE | Tif

o m— [

Impuesto: ||
Cuenta IVA: I Pct. IVA: I
Cuenta RE: I Pet. RE: I

Descripcion: |

Tipo de impuests: @ Compra © Wenta € Inversion

Pantalla 33. Gesti6 d'impostos.

Aqui definim un codi per I’impost, el compte d’IVA associat, el percentatge
d’IVA, una breu descripcid i el tipus d’impost. Opcionalment es pot informar d’un
compte de recarrec d’equivaléncia amb el seu percentatge corresponent.

La descripcio de les caselles és la segtient:

“Impuesto”: Es el codi que identifica I’impost. Es obligatori per fer les altes.
Si I’impost existeix, carrega les dades per modificar-les.

e “Cuenta IVA”: Es el compte comptable que volem per I’IVA. Veure el punt
3.3. Es obligatori per fer les altes.

e “Pct. IVA”: Es el percentatge d’IVA. Es obligatori per fer les altes.

e “Cuenta RE”. Es el compte comptable pel recarrec d’equivaléncia.

e “Pct. RE”: Es el percentatge del recarrec d’equivaléncia.

e “Descripcion”: Una breu descripcio per I’impost. Es obligatori per fer les
altes.

e “Tipo de impuesto”: Especifiguem si I’'impost és de compra, venta o
inversio.

La pantalla per crear un impost que representi I’I\VA soportat del 16% seria:
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x
x| Qo|v| H &l=#3

Impuestol Cuenta [VA | Pct. W | Cuenta F|E| P.. | Tipo |

I H

Impuesto: ||\,r51 3
Cuenta IVA: (472000000 Pct. IVA: |15
Cuenta RE: I Pct. RE: ID

Descripcion: |14 soportat 163

Tipo de impuesto;

& Compra © “enta

Pantalla 34. Exemple d'entrada d'IVVA soportat.

Les operacions que es poden fer son:

¥ Neteja la pantalla.

Si no existeix, crea el nou impost

Si existeix, modifica I’impost.

T Mostra a la graella els impostos que compleixen les condicions de cerca

especificades al formulari.

B Si el boto esta actiu, mostra una llista amb els possibles valors que pot agafar una

casella determinada.

t® Elimina I’impost.

Mostra a la graella els impostos creats de I’empresa. Si fem un doble click sobre

alguna de les fileres, les dades es carregaran a les caselles.
@@ Si esta actiu, imprimeix les dades dels impostos.

' Siesta actiu, mostra ajuda referent a la pantalla.
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3.12Irpf

La pantalla per I’lrpf té la mateixa funcionalitat que la dels impostos. Serveix
per definir el compte comptable i el percentatge del Irpf. La pantalla és la segiient:

Er T
FEEEEECE

Cadigo | Cuenta | Pct. Irpf | Dezcripcidn

Rl I— i
Cadigo: I

Cuenta: I— Pct IRPF: I—
Descripcion: |

Pantalla 35. Irpf.

La descripcio de les caselles és la segtient:

e “Cadigo”: Es el codi que identifica I’entrada. Es obligatori per fer les altes.
Si el codi existeix, carrega les dades per modificar-les.

e “Cuenta”: Es el compte comptable que volem per I’Irpf. Veure el punt 3.3.
Es obligatori per fer les altes.

e “Pct. IRPF”: Es el percentatge d’Irpf. Es obligatori per fer les altes.

e “Descripcion™: Una breu descripcio. Es obligatori per fer les altes.

Si volem crear una retencio del 15%, ho farem com indica la segient imatge:
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Era—— ~ibix

x| Q|v| N &=s2
Ciodigo | Cuenta | Pt lrpf | D escripoion
RN I i

Cédige:  [IRFI5
Cuenta: 473000000 Pct IRPF: |15—

Descripeion: [Ratercid 15%

Pantalla 36. Creaci6 d'una retencio del 15%.

Les operacions que es poden realitzar des d’aquesta pantalla son:

¥ Neteja la pantalla.

Si no existeix, crea una nova entrada

Si existeix, modifica I’entrada

= Mostra a la graella les entrades que compleixen les condicions de cerca

especificades al formulari.

B Si el boto esta actiu, mostra una llista amb els possibles valors que pot agafar una

casella determinada.

@ Elimina I’entrada.

Mostra a la graella les entrades creades. Si fem un doble click sobre alguna de les
fileres, les dades es carregaran a les caselles.

@@ Si esta actiu, imprimeix les dades.

' Siesta actiu, mostra ajuda referent a la pantalla.
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3.13Diaris

Aqui podem crear diferents diaris. Els diaris treballen a nivell d’empresa, aixo
vol dir que totes les delegacions en una empresa tenen accés a tots els diaris d’aquesta.
Una altre cosa a tenir en compte és que la numeracio dels assentaments es correlativa al
conjunt de diaris. Per crear apunts es necessita com a minim I’existéncia d’un diari. La
pantalla per gestionar els diaris és aquesta:

i
x| Q27| ¥ &=l

Diario | Dezcripcidn |
Diario: I—

Deszcripcion: |

Pantalla 37. Gesti6 de diaris.

La descripcio de les caselles és la seguent:

e “Diario”: Es el codi que identifica el diari. Es obligatori per fer les altes. Si el
diari existeix, carrega les dades per modificar-les.

e “Descripcion”: Una breu descripcio pel diari. Es obligatori per fer les altes.

Per crear el diari “D1”, omplirem les caselles de la seglient manera:

x|
x| QIz|v| b &=z

Diario | D escripoion |

Diario: Im—

Descripcidn: |Diali de demostracia

Pantalla 38. Creaci6 del diari "'D1".
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=
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Les operacions que es poden fer son:

Neteja la pantalla.
Si no existeix, crea un nou diari.
Si existeix, modifica el diari.

Mostra a la graella els diaris que compleixen les condicions de cerca especificades
al formulari.

Si el botd esta actiu, mostra una llista amb els possibles valors que pot agafar una
casella determinada.

Elimina el diari.

Mostra a la graella els diaris creats. Si fem un doble click sobre alguna de les fileres,
les dades es carregaran a les caselles.

Si esta actiu, imprimeix els diaris.

Si esta actiu, mostra ajuda referent a la pantalla.
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3.14Formes de pagament

En aquesta pantalla definim les diferents formes de pagament que té I’empresa.
La manera de fer-ho és especificant el nimero de venciments i el percentatge del total a
pagar que correspon a cada venciment. La pantalla és:

x
X| v| N &=

Ciodigo | D escripoion |

Cadigo: I

Descripcion: |

ler. vto a I dias Porcentaje I

2do. wto a I diaz Paorcentaje I

Jer. vto a I diaz Paorcentaje I

At vho a I diaz Paorcentaje I

Pantalla 39. Formes de pagament.

La descripcio de les caselles és la seguent:

“Codigo™: Es un identificador per la forma de pagament. Es obligatori per fer

les altes. Si el codi existeix, carrega les dades per modificar-les.

e “Descripcion”: Una breu descripcio per I’impost. Es obligatori per fer les
altes.

e “ler. vto a”: Indiquem a quants dies fem el primer pagament. Pels
pagaments al comptat, aquesta casella ha de valer 0. Es obligatori per fer les
altes.

e “2do vto a”, “3er. vto a”, “4to. Vto a”. En el cas que existeixin més
venciments, aqui s’informen dels dies a partir de la data del document de
quan es fan efectius els venciments.

e “Porcentaje”: Indiquem quin percentatge del total es correspon a cada

venciment. Només la primera casella és obligatoria i pels pagaments al

comptats el valor ha de ser 100.

Com a exemple, per crear una forma de pagament a 30, 60 i 90 dies, les dades
gue hauriem d’entrar serien:
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]
x| Qv H &=

Cadigo | Dlescripoion |

Cadigo: W

Descripeion: |venciments a 30, 60 90 diss

ler. vlo a |3U— dias Porcentaje IW
2do. vio a IED— diaz Porcentaje IW
Jer vho a IQD— diaz Parcentaje IT
to wha & ID— diaz Parcentaje ID—

Pantalla 40. Pagament a 30, 60 i 90 dies.

Les operacions que podem realitzar son:

¥ Neteja la pantalla.
Si no existeix, crea una nova forma de pagament.
Si existeix, modifica la forma de pagament.

S Mostra a la graella les formes de pagament que compleixen les condicions de cerca
especificades al formulari.

B Si el boto esta actiu, mostra una llista amb els possibles valors que pot agafar una
casella determinada.

@ Elimina la forma de pagament.

Mostra a la graella les formes de pagaments pertanyents a I’empresa. Si fem un
doble click sobre alguna de les fileres, les dades es carregaran a les caselles.

@@ Si esta actiu, imprimeix les formes de pagament.

' Siesta actiu, mostra ajuda referent a la pantalla.
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4 Operacions: Entrada d’assentaments, el registre d’IVA i la
cartera

En aquesta seccid explicarem com entrar diferents tipus d’assentaments
assentaments i les pantalles del registre d’IVA i cartera.

4.1 Entrada d’assentaments

L’entrada d’assentaments esta formada per diferents pantalles, que s’activaran o
no en funcio del tipus d’assentament que vulguem entrar. Aquest programa esta orientat
a documents, és a dir, cada assentament esta identificat per un tipus de document.
Aquests documents son els creats al punt 3.10. La informacié minima necessaria per
poder entrar un assentament és:

Un diari. Vist al punt 3.13.

Un document. Vist al punt 3.10.

La numeracio associada al document. Vist al punt 3.8.
Els comptes comptables. Vist al punt 3.3.

Si I’assentament conté informacio referent a I’l\VA, a més a més, sera necessari
tenir informat:

e L’Impost. Vist al punt 3.11.
e Lainformacié comptable del client-proveidor. Vist al punt 3.5.
e Les dades fiscals del client-proveidor. Vist al punt 3.4.

Contra més informacié tinguem entrada, més rapida sera I’entrada
d’assentaments. Per exemple, si a les dades comptables d’un client, tenim informada la
contrapartida, la forma de pagament i I’impost, només informant la partida, el programa
obtindra automaticament la resta de les dades.

Per comencar I’entrada d’assentaments, fem doble click sobre I’opcio “Entrada
contable”. Les pantalles que trobarem son les segiients:
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&k Entrada de apuntes

X

x| QIEr| H &=z

Apunte | Iy I Cartera I Contrapartida I

Diario: I I

D ocumento: I I Fecha contable: I Fecha documento: ||

Cuenta: I I

Importe: I Referencia; I

Concepto: I

> |

Pantalla 41. Entrada d'assentaments. Partides.

Aquesta és la primera pantalla que ens apareixera. Es comuna sigui quin sigui el
tipus d’assentament. La descripcié de les caselles és la segiient:

“Diario”: Es el codi del diari on anira I’assentament. Veure el punt 3.13. Es
obligatori per crear nous assentaments.

“Documento”: Les dos caselles fan referéncia al codi del document i al
nimero. Si posem un 0 a la casella del ndmero, automaticament ens
retornara el seglient nimero disponible. En canvi, si posem un nimero d’un
assentament existent, I’assentament és carregara en pantalla per consultar-lo.
El codi de document fa referencia al punt 3.10. Tant el codi de document
com el numero son obligatoris per crear nous assentaments.

“Fecha contable”: Es la data de I’assentament. Es obligatori per crear nous
assentaments. El format de la data és dd/mm/aaaa.

“Fecha documento”: Es la data del document. Es obligatori per crear nous
assentaments. El format de la data és dd/mm/aaaa.

“Cuenta”: Es el compte comptable de la partida. Veure el punt 3.3.
Recordem que la partida es comptabilitza al deure o a I’haver en funcié de la
configuracié del document. Es obligatori per crear nous assentaments.
“Importe”. Es I'import de la partida. Es obligatori per crear nous
assentaments.

“Referencia”: Serveix per posar alguna indicacio.

“Concepte”: Es la descripcio de I’assentament.

A la pantalla també apareix el botdé “>>" que ens envia a la segiient pantalla a
informar en funcio del tipus d’assentament. Si en la configuracio del document hem
marcat I’opcid “IVA?”, la seglient pantalla que veurem sera aquesta:
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x
X| 7| B| 8=[#|=
Apurite | Iy I Cartera I Contrapartida I

Baze Iva/RE Pot. W4 Importe WA Pot. RE Importe RE IRFF Pct. IRPF  Importe IRFPF

| | | | | | | | |

| | | | | | | | |

| | | | | | | | |

| | | | | | | | |

EE4 B

Pantalla 42. Entrada d'assentaments. IVA.

En aquesta pantalla la distribucié es fa en columnes. Podem entrar fins a quatre
bases diferents. Les columnes son les segiients:

“Base”: En aquesta columna especifiquem les diferents bases de la factura.
“IVA/RE”: Aqui va el codi de I’impost aplicat. Veure punt 3.11.

“Pct. IVA”: Mostra el percentatge d’IVA. No es pot modificar.

“Importe IVA”: Es I’import de I’IVA.

“Pct. RE”: Es el percentatge del recarrec d’equivaléncia. No es pot
modificar.

e “IRPF”: Aqui va el codi referent a I’IRPF. Veure punt 3.12.

e “Pct. IRPF”: Aqui va el percentatge d’IRPF aplicat. No es pot modificar

e “Importe IRPF”: Es I'import de I’IRPF.

Si a la fitxa del client-proveidor, punt 3.5., hem informat els codis de I’impost i
del IRPF, aquesta pantalla s’omple automaticament. En aquesta pantalla ens apareixen
els botons “<<” i “>>” que ens porten a la pantalla anterior o a la seguent,
respectivament. La segient pantalla depen si hem marcat “Alta cartera” o “Gest. cart.”.
Si I’opci6 escollida ha sigut “Alta cartera”, la pantalla que ens apareixera sera:
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i
x| | H| &|=2
Apunte I [ty Cartera | Contrapartida I

Tipo | Wencimiento | Importe | Dlescripoion |

Tipo [C/P): ||

Fecha Wio.: I Importe Yo, I

Dezcripcidn: |

Tatal: ||:| o | . 5%

Pantalla 43. Entrada d'assentaments. Alta cartera.

En aquesta pantalla donem d’alta els venciments de les factures. Per defecte, ens
apareixen els venciments obtinguts a partir de la forma de pagament informada a la fitxa
del client-proveidor, punt 3.5., pero aquests és poden modificar fent doble click sobre el
venciment en questid. La descripcio de les caselles és la segient:

e “Tipo (C/P)”: Indica si el venciment és de pagament o cobrament.

e “Fecha Vto.”: Informem de la data del venciment. El format de la data és
dd/mm/aaaa.

e “Importe Vto.:” Es I’import del venciment corresponent.

e “Descripcion”: Es una breu descripcio sobre el venciment.

Al costat de la casella “Total”, tenim el boté per afegir nous venciments o
validar venciments modificats. Els venciments valids son els que apareixen a la graella.

Si fem doble click sobre un venciment, aquest s’elimina de la graella i no es
tornara a tenir en compta fins que no es validi amb el boto. Si no el validem i fem doble
click sobre un altre venciment, I’anterior quedara eliminat. També apareixen dos botons
“<<” | *>>" que ens permet anar a la pantalla anterior o a la seglient, respectivament.

L’altra pantalla que pot aparéixer en aquest punt és la de gestio de cartera. Si a la
configuracié del document hem seleccionat “Gest. cart.”, la pantalla que ens apareix €s
aquesta:
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=i Entrada de apuntes X|
x| Q77| 2l &=«
Apurte | [, Cartera | Cortiapattida |
E stado | Codigo Docum... | Documento | Wencimiento | Cuenta | Importe | Concepto
4| | _’I
| Seleccionar efectos | Todos cancelados Todos pendientes I Tatal: I
EE4 B

Pantalla 44. Entrada d'assentaments. Gesti6 cartera.

El primer que hem de fer quan veiem aquesta és seleccionar la llista d’efectes
des d’on farem la tria dels efectes que voldrem cancel-lar. Per fer aquesta seleccio
premem el botd “Seleccionar efectos”. Apareixera aquesta pantalla:

=4 Seleccion de efectos o ] oA |

Cuenta inicial: ||

Cuenta final

|

| |

Acreedor/Deudar inicial: | |
| |

Acreedor/Deudor final:

Documenta inicial: I Diocumenta final: I
Imparte minimo: I Importe masrino I
Fecha wto minima: I Fecha vto masima: I

Aceptar | Cancelar |

Pantalla 45. Entrada d'assentaments. Seleccié d'efectes.

Aqui podem filtrar entre tots els efectes disponibles una primera tria. Una
vegada feta la tria, premem el botd acceptar i a la pantalla anterior (Pantalla 26)
apareixeran tots els efectes pendents que complien les condicions. Una vegada carregats
els efectes, fent doble click sobre els efectes de la graella, aquests canviaran d’estat, de
pendents a cancel-lats, de cancel-lats a retornats i de retornats a pendents. Per cancel-lar
tots els efectes seleccionats o tornar-los a I’estat de pendents hem de prémer els botons
“Todos cancelados” i “Todos pendientes” respectivament. A la casella “Total” apareix
I’import dels efectes cancel-lats. Per cada efecte cancel-lat es creara una linia d’apunt
amb el compte comptable del client-proveidor corresponent. Novament, els botons “<<”
i “>>” ens permetran desplacar-nos a la pantalla anterior i seglent.

La darrera pantalla que hi ha per I’entrada d’apunts és la pantalla de les
contrapartides. La pantalla és aquesta:
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x
X| 7| B al=|#=
Apunte | I, I Cartera I Contrapartida I
ME Ap. | Fecha | Subcugnta | Debel Haberl Concepta |

Subcuenta: I Debe: I Haber:l ‘.(l

Concepto: |

Debe.&sientn:l Haber Asiento: I Saldo Aziento: I Y |

Pantalla 46. Entrada d'assentaments. Contrapartides.

En aquesta pantalla acabem de completar I’assentament. A la graella ens
apareixera els apunts corresponents a la informacio entrada a les pantalles anteriors. Per
entrar nous apunts, disposem de les seguents caselles:

e “Subcuenta”: Es el compte comptable de la contrapartida. Veure punt 3.3.
“Debe”, “Haber”: Aqui va I’import de la contrapartida.
e “Concepto”: Descripcio per la contrapartida.

A més, en aquesta pantalla, podem veure el deure de I’assentament, I’haver i el
saldo. Amb el bot6 que hi ha a la dreta de I’haver, anem afegint noves contrapartides a
I’assentament sempre i quan la compta estigui informada. Una cosa que pot sobtar és
veure un apunt amb el deure i I’haver a 0. Aix0 passa quan estem entrant un
assentament que inclou un IVA al 0%. La linia només apareix en aquesta pantalla, no
pas al llistat de diari, i només té validesa alhora de llistar el llibre d’IVA.

A continuacio, a mode d’exemple, podem veure I’entrada de dos assentaments:
un amb IVA i alta de cartera i un altre amb gestié de cartera. L’assentament amb IVA i
alta de cartera sera el corresponent a una compra de mercaderies. La sequéncia de
pantalles és la segient:
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=¥.Entrada de apuntes

X

x| GElr| N &=s2|

Apunte | [, I Cartera I Contrapartida I
Diario: |D1 IDiari de demastracic
Documento: ISF,&CT ISFDDDS Fecha contable: M Fecha documento: M
Cuenta: |4DDDDDDD1 IF'roveidor demio 1
Importe: IW Referencia; IW
Concepto: IEnmpra de mercadenies

>

Pantalla 47. Entrada de la partida d'un assentament de compra de mercaderies.

ﬂ
x| Ql=r| 6 &=
Apunte [W/A, | Cartera I Contrapartida I

Baze A /RE Pct IM&  Importe M4 Pot. RE Importe RE IRFF Pct. IRFF  Imparte IRPF

{1000,00 fvs16 1600 160,00 jooo oo | | |

| | | | | | | | |

| | | | | | | | |

| | | | | | | | |

I‘I 000,00 I'I 60,00 0.00 0,00

<« >
Pantalla 48. IVA de la factura.
5I
x| QE|r] N &=s2
Apunte I [ Cartera | Contrapartida I

Tipo | Wencimiento | Importe | D escripoion |

F 15/09/2005 38E.28 Wio, 1. SFO003

F 15/M10/2005 38E.28 Wio, 2, SFO003

F 15/11/2005 387.44 Who, 3. SFO003

Tipo [C/P): I

Fecha o I Importe Yo I

Descripcian: |

Tatal: |115|:| o | Y o5

Pantalla 49. Venciments de la factura.
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x
X| 7| | 8=
fpunte | s | Cattera Contiapartida |

ME Ap. | Fecha | Subcugnta | Debel Haberl Concepta |

0000001 09408/2005 400000001 1] 1160  Compra de mercaderies

0000002 - 09/08/2005 472000000 160 0 Compra de mercadenes

Subcuenta:  |E00000000 Debe: I‘IDDD Haber: ID " |

Concepto: ICnmpra de mercaderies

Debe Asiento: |150 Haber Azienta: |1150 Salda Aziento: |_1 0o Y |

Pantalla 50. Insercié de la contrapartida.

El cas d’un assentament amb gestié de cartera sera el del pagament d’un dels
venciments del cas anterior. Les pantalles son les seguients:

x
X| 7| B &|=($]=
Apunte | [, | Cartera | Contrapartida |

Diario: ID‘I IDiali de demostracid

Documento: IF'.&GD IF'GDEIEIEIE Fecha contable: IDS#DS;’EDDE Fecha documento: IDS;"DS;’EDDE

Cuenta: |5?2DDDDDD IB:&NCDS E INST.CREDITO CUEMTAS CORRIEMTES

Importe: |385'23 Referencia: I

Cancepta: IF'agament wenciment 1 factura SFO003

£ |

Pantalla 51. Entrada de la partida d'un assentament de pagament de factura.
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=k Entrada de apuntes x|
X| v| | &(=(s=2
Apunte I [ Cartera | Contrapartida I

E ztado | Cadigo Docurn.... | D ocumento | Wencimiehto | Cuenta | |mporke | Concepta

C SFACT SFO003 15/09/2005 4000000071 386,28 Yto, 1. SFO003

P SFACT SFO003 15/10/2005 4000000071 386,28 Yo, 2. SFO003

P SFACT SFO003 15/11/2005 4000000071 387 .44 Yto, 3. SFO003

<] | |

Seleccionar efectos Todo: cancelados Taodos pendientes Total: I 386,24
<4 B

Pantalla 52. Cancel-lacié del primer venciment, una vegada seleccionats els venciments de la

factura.

=% Entrada de apuntes

x| diElr| 2| &=s2|

Subcuenta; I Debe; I

dpunte | 1, | Cartera Cortrapartida |
M Ap, | Fecha | Subcuenta | Debel Haberl Concepto |
Q00000 09/08/2008 572000000 0 386,28 | Pagament venciment 1 factura SFO003
0000002 09/08/2005 400000001 38E.28 0 Wto 1. SFOO03

Haber: I i |

Concepto: |

Debe Asiento: |385,28 Haber Asziento: |385,28 Salda Azienta: ||:|

|

Pantalla 53. Entrada automatica de la contrapartida del pagament.

Explicades les pantalles, les operacions que es poden fer sén:

¥ Neteja la pantalla.

Si no existeix i I’assentament esta quadrat, guarda el nou assentament. Cal estar a la

pantalla de contrapartides per realitzar aquesta operacio.
No disponible.
< No disponible.

B Si el boto esta actiu, mostra una llista amb els possibles valors que pot agafar una

casella determinada.

t® Elimina I’assentament i les dades relacionades amb I’'IVVA i la cartera.

No disponible.
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@@ Si esta actiu, imprimeix les dades dels usuaris.

' Siesta actiu, mostra ajuda referent a la pantalla.

Com podem veure, I’opcié de modificar un assentament no esta disponible.
L’ assentament es modificable mentre dura I’alta. Una vegada validat, només tenim
I’opcid d’esborrar-lo o fer un contra assentament.
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4.2 Elregistre d'IVA

La pantalla del registre d’I\VVA ens dona la relacid dels documents amb VA que
s’han entrat. Aquesta pantalla obté les dades de la pantalla de I’IVA de I’entrada
d’assentaments (punt 4.1.). La pantalla és la seglent:

x
X| v| | &=

Dncumentol MHimero | Apunte | Tipa Docuni... | Acre/Deu | Id. Acra’Deul Impuesta | Baze

1 | »

Dncumenln:l Nimero: I Apunte: I

Tipo deimpuesto: ¢ Compra ¢ Wenta € Inwersidn

Tipa

MNombre: | |
f+ Cliente
" Proveedor Impuesto; | |
= Deudor
" Acreedor Base: I— ‘ZI\-".-’-‘«:I ‘ZF!ecalgo:l

I, I Recargo: I

Pantalla 54. Registre d'IVA.

Les caselles son les seglients:

“Documento”: Codi del document. Veure el punt 3.10.
“Numero”: Numero del document.

“Apunte”: Numero de I’apunt, dins I’assentament, que conté el compte de
I"IVA.

“Tipo de impuesto”: Indica si el document és de compra, venta, o inversio.
No es pot modificar.

“Tipo”: Indica si la persona a la qual pertany el document €s un client, un
proveidor, un deutor o un creditor.

“Nombre”: Codi de la persona. Veure el punt 3.4.

“Impuesto”: Es I’impost utilitzat al document. Veure el punt 3.11.
“Base”: Es I'import base del document.

“%IVA”: Es el percentatge d’IVA aplicat. No es pot modificar

“IVA”: Es I’import de I’iva.

“9%Recargo”: Es el percentatge del recarrec d’equivaléncia. No es pot
modificar.

“Recargo”: Es I’import del recarrec d’equivaléncia.
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A continuacio podem veure el registre d’IVA corresponent a la factura entrada
com a exemple en el punt anterior:

x
X| v| N &=
Documentnl Hmero | Apunte | Tipo Docum... | Acre/Deu | Id. .t’-‘-.cn’Deul Impuesto | Baze
SFACT SFO003 2 C PRO F1 IWS16 100000
1] | 2
Documento: ISF,&CT Miamero: ISFUUU3 Apunte: |2
Tipo deimpuest: (¢ Compra © Wenta O Inversidn
Tipo
Nombre:  [P1 [Personal dema 1
{~ Cliente
{* Proveedor Impuesta: |IVS'IE ||V.~’-‘-. soportat 16%
= Deudar
i~ Acreedor Base: 100,00 A |15 *Recargo: ID
[ |15|1DD Recargo: ID(UU

Pantalla 55. Registre d'I'VA de la factura SF0003.

Les operacions que es poden realitzar son:

¥ Neteja la pantalla.
Si no existeix, crea una nova entrada en el registre d’IVA.
Si existeix, modifica el registre d’IVA.

= Mostra a la graella els registres d’IVA que compleixen les condicions de cerca
especificades al formulari.

B Si el boto esta actiu, mostra una llista amb els possibles valors que pot agafar una
casella determinada.

® Elimina el registre d’IVA seleccionat.

Mostra a la graella tots els registres d’IVA. Si fem un doble click sobre alguna de
les fileres, les dades es carregaran a les caselles.

¢@ Si esta actiu, imprimeix els registre d’IVA.

' Siesta actiu, mostra ajuda referent a la pantalla.
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4.3 Cartera

Des de la pantalla de cartera, podem veure els efectes generats pels nostres
clients i proveidors. La pantalla és la segtient:

i
x| Uzl B 8=z

Documentnl Momero | Fecha o, | Concepto | Importe | Acr... | Estado | Ti
4| | >

Estado Tipo documento
’75“ Pendiente ™ Cancelado i Devuelta ’75“ Cabro " Pago

Documento: I Mimero: I Fecha ¥to: I

Concepto: | |mporke: 0.00

Acreedor/Deudar: | I

Fecha cierre: I Docurnento cierre: I Mumera ciere:; I

Pantalla 56. Cartera.

Les caselles son les seglients:

e “Estado”: Indica la situacié de I’efecte que pot ser pendent, cancel-lat o
retornat.

e “Tipo de documento”: Indica si I’efecte és de cobrament o pagament.

e “Documento”: Es el codi de document. Veure punt 3.10. Es obligatori per
crear-ne de nous.

e “Numero”: Es el nmero de document. Es obligatori per crear-ne de nous.

e “Fecha Vto.”: Es la data del venciment amb format dd/mm/aaaa. Es
obligatori per crear-ne de nous.

e “Concepto”: Es una descripcio6 del venciment.

e “Importe”: Es I’import del venciment.

o “Acreedor/Deudor”: Es el codi del creditor/deutor al qual pertany el
venciment.

e “Fecha cierre”: Si el venciment esta cancel-lat o retornat, mostra la data de la
cancel-lacio o devolucio en format dd/mm/aaaa.

e “Documento cierre”: Es el document utilitzat per fer la cancel-laci6 o
devolucio.

e “Numero de cierre”: Es el numero de document utilitzat per fer la
cancel-lacio o devolucio.
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A les seglients pantalles podem veure els efectes pendents i cancel-lats que

tenim de la factura d’exemple entrada en el punt 4.1.:

i
x| QF| v | & =2
Dncumentol Mimera | Fecha'/tao. | Concepto | |mporke | A | Eztado | Tip
SFACT SFO003 15/10/2005  Vito, 2 SFOO03 38E.28 F1 F P
SFACT SFO003 15/11/2005  Vto. 3. SFOO03 387,44 F1 F P
1| | i
Estado Tipo documento

’71‘? Fendiente ™ Cancelado " Devuelto ’7;‘“ Cobro {* Pago

Documento: ISFAI:T Hdamero: |5F|:||:||:|3 Fecha ¥to: |15;1 042005
Concepto: [¥te. 2. SFO003 Importe:  [386,28
Acreedor/Deudar: |P1 Ipe[sgna| demo 1

Fecha ciene; I Documento ciere: I Moimera ciane: I

Pantalla 57. Efectes pendents de la factura SF0003.

x
x| QElv| b 8=l
Documentnl Momero | Fecha o, | Concepto | Importe | Acr... | Estado | Ti
SFACT SFO003 15/08/2005  “to, 1. SFO003 38E.28 F1 C P
4| | >
Estado Tipo documento

’7f‘ Pendiente {* Canceladno = Devuelna ’7('“ Cobro {* Pagno

Documento: ISFAI:T Mimero: |SFDDD3 Fecha ¥to: |15;u9;2005
Concepto: [te. 1. 5FO003 Importe:  [385,28
Acresdar/Deudar. [P |Personal demo 1

Fecha cierre: IDS;’DB;‘?DDE Documenta ciene: IF'AGD Mumera ciere:; Ipﬁggggg

Pantalla 58. Efecte cancel-lat de la factura SF0003.

Les operacions que es poden fer son:
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¥ Neteja la pantalla.
Si no existeix, crea un nou venciment.
Si existeix, modifica el venciment.

S Mostra a la graella els venciments dels efectes que compleixen les condicions de
cerca especificades al formulari.

Si el boto esta actiu, mostra una llista amb els possibles valors que pot agafar una
casella determinada.

Elimina el venciment seleccionat.

B & [

Mostra a la graella tots els venciments. Si fem un doble click sobre alguna de les
fileres, les dades es carregaran a les caselles.

Si esta actiu, imprimeix els venciments.

@

Si esta actiu, mostra ajuda referent a la pantalla.

=
11}

-61 -



Treball final de carrera (ETIG) Comptabilitat v1.0

5 Els informes

La seccio dels informes ens permet treure per impressora, prévia visualitzacio
per pantalla, els segtients documents:

el llibre diari

extractes de comptes
balang de sumes i saldos
balang de situacio

balang de pérdues i guanys
llibre d’IVA

operacions amb tercers

5.1 El llibre diari

El llibre diari ens mostra una relacié d’assentaments ordenats per data i filtrats
per les diferents opcions disponibles a la pantalla. La pantalla del llibre diari és:

e
MEEEEEEE
Diiario: I—

Fecha: | |

Tipo documento; I

Documentos | |

Drelegacian: I

Pantalla 59. Llibre diari.

La descripcio de les caselles és la segtient:

e “Diario”: Aqui podem posar el codis de diari que volem llistar, separats per
comes. Si no especifiqguem cap codi, els agafa tots. Veure punt 3.13.

e “Fecha”. Serveixen per acotar entre quines dates volem veure els
assentaments. EI format de les dates és dd/mm/aaaa

e “Tipo documento”: Aqui podem escollir que només se’ns mostri els
assentaments que pertanyent a un tipus de document. Veure punt 3.10.

e “Documentos”: Serveix per acotar entre quines numeracions volem veure els
assentaments.

e “Delegacion”: Només esta disponible si estem treballant amb la delegacid
principal (la que té el codi igual al codi de I’empresa). Aqui podem posar la
llista de delegacions que volem que surti al llistat. Si ho deixem en blanc,
agafara totes les delegacions existents. Veure punt 3.2.

Les operacions que es poden fer son:

-62-



Treball final de carrera (ETIG) Comptabilitat v1.0

¥ Neteja la pantalla.

B Si el boto esta actiu, mostra una llista amb els possibles valors que pot agafar una
casella determinada.

@& Mostra el llibre diari per pantalla per poder-lo imprimir.

' Siesta actiu, mostra ajuda referent a la pantalla.
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5.2 Extracte de comptes

L’extracte de comptes ens permet veure una relacié dels moviments que ha
tingut un compte determinat. La pantalla dels extractes és la seglient:

_icix
x| @mEx 2 2=z

Diario: I
Cuenta; | |
Fecha: | |

Delegacidn: I

% Ordenacidn por diarios y fecha

" Ordenacion por fecha

Pantalla 60. Extracte de comptes.

La descripcio de les caselles és la segtient:

“Diario”: Aqui podem posar el codis de diari que volem llistar, separats per

comes. Si no especifiqguem cap codi, els agafa tots. Veure punt 3.13.

e “Cuenta”: Aqui podem especificar un interval de comptes de les qual volem
I’extracte. Si no especifiquem cap, traura un extracte de tots els comptes que
tenen moviments comptables. Veure punt 3.3.

e “Fecha”: Serveixen per acotar entre quines dates volem veure els moviments
dels comptes. El format de les dates és dd/mm/aaaa

e “Delegacion”: Només esta disponible si estem treballant amb la delegacio

principal (la que té el codi igual al codi de I’empresa). Aqui podem posar la

llista de delegacions que volem que surti al llistat. Si ho deixem en blanc,

agafara totes les delegacions existents. Veure punt 3.2.

A més de les caselles anteriors, també podem especificar si volem I’ordre per
diaris i data 0 només per data.

Les operacions que es poden fer son:

¥ Neteja la pantalla.

B Si el boto esta actiu, mostra una llista amb els possibles valors que pot agafar una
casella determinada.

@@ Mostra els extractes dels comptes seleccionats per pantalla per poder-lo imprimir.

2 Siestaactiu, mostra ajuda referent a la pantalla.
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5.3 Balanc¢ de sumes i saldos

El balan¢ de sumes i saldos ens mostra els saldos dels comptes comptables
agrupats per grups. Aquests grups es creen en el punt 3.3. indicant que el compte no té
passes comptables. La pantalla és aquesta:

T
_| H= | = I|I|@|@|

Driariar ||
Cuenta: | |
Fecha: | |

Delegacian: I

[ Incluir cuentas sin movirisntos

Miveles de balance
[ Miwell [ Miveld [~ Mivel? [ Migel 10
[ Miwel2 [~ Mivel5 [ Mivel® [T Mivel11
[ Mivel3 [ Mivel6 [ Mivel3 [ Mivel 12

Pantalla 61. Balanc¢ de sumes i saldos.

La descripcio de les caselles és la segtient:

“Diario”: Aqui podem posar el codis de diari que volem llistar, separats per
comes. Si no especifiquem cap codi, els agafa tots. Veure punt 3.13.
“Cuenta”: Aqui podem especificar un interval de comptes de les qual volem
veure el saldo. Si no especifiquem cap, mostrara tots els comptes amb
moviments comptables. Veure punt 3.3.

“Fecha”: Serveixen per acotar entre quines dates volem calcular els saldos
dels comptes. El format de les dates és dd/mm/aaaa

“Delegacion”: Només esta disponible si estem treballant amb la delegacid
principal (la que té el codi igual al codi de I’empresa). Aqui podem posar la
llista de delegacions que volem que surti al llistat. Si ho deixem en blanc,
agafara totes les delegacions existents. Veure punt 3.2.

A continuacio podem seleccionar que ens mostri tots els comptes al balang tot i
no tenir moviments en el periode seleccionat marcant la casella “Incluir cuentas sin
movimientos”. Amb les opcions “Niveles de balance” podem especificar el nivell
d’agrupacié que volem pels comptes. Per defecte esta marcat el nivell més alt, que
correspon al nivell dels comptes comptables amb passes. Sempre ha d’haver un nivell
seleccionat.

Les operacions que es poden fer son:

¥ Neteja la pantalla.
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B Si el boto esta actiu, mostra una llista amb els possibles valors que pot agafar una
casella determinada.

@@ Mostra el balang de sumes i saldos per pantalla per poder-lo imprimir.

&' Siesta actiu, mostra ajuda referent a la pantalla.
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5.4 Balang de situacio

El balan¢ de situacio ens mostra els elements patrimonials separats en dos grups:
I’actiu i el passiu. La configuracié d’aquest balang es realitza des de el punt 3.6. La
pantalla és la seguent:

—ioixd
MEEETEEE

Fecha inizial: || Fecha final: I

Pantalla 62. El balang de situaci6.

Aguesta pantalla només ens demana el periode que volem consultar amb format
dd/mm/aaaa. Si no especifiquem res, el periode seleccionat sera la de I’exercici en curs.

Les operacions que es poden fer son:

¥ Neteja la pantalla.

B Si el boto esta actiu, mostra una llista amb els possibles valors que pot agafar una
casella determinada.

@# Mostra el balang de situacio per pantalla per poder-lo imprimir.

' Siesta actiu, mostra ajuda referent a la pantalla.
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5.5 Balan¢ de perdues i guanys

El balang de perdues i guanys ens mostra els comptes de pérdues i guanys
separats en els grups del deure i I’haver. La configuracio d’aquest balang es realitza al
punt 3.7. La pantalla és la seguent:

=k Balance de Pérdidas y Ganancias i ] 4|

MR EEE

Fecha inicial: || Fecha final: I

Pantalla 63. El balang de pérdues i guanys.

Igual que el balang de situacio, nomeés necessitem el periode que volem consultar
amb format dd/mm/aaaa. Si no especifiqguem res, el periode seleccionat sera la de
I’exercici en curs.

Les operacions que es poden fer son:

¥ Neteja la pantalla.

B Si el boto esta actiu, mostra una llista amb els possibles valors que pot agafar una
casella determinada.

@& Mostra el balang de pérdues i guanys per pantalla per poder-lo imprimir.

' Siesta actiu, mostra ajuda referent a la pantalla.

- 68 -



Treball final de carrera (ETIG) Comptabilitat v1.0

5.6 Elllibre d’IVA

EL llibre d’IVA esta format per dos documents. EI primer mostra el detall dels
documents que tenen IVA, separats per tipus (compres, ventes o inversio) i el segon, un
resum agrupant els diferents tipus i percentatges d’IVA. Els documents que apareixen
en aquests llistats son els que pertanyen als tipus que tenen marcat I’indicador d’IVA a
la definicidé de documents. Veure els punts 3.10. i 3.11. La pantalla per mostrar el llibre
d’IVA és la segient:

o=
MEERETEEERE

Fecha inicial: I Fecha final: I

Pantalla 64. El llibre d'IVA.

Per obtenir el llistat necessitem el periode que volem consultar amb format
dd/mm/aaaa. Si no especifiquem res, el periode seleccionat sera la de I’exercici en curs.

Les operacions que es poden fer son:

¥ Neteja la pantalla.

B Si el boto esta actiu, mostra una llista amb els possibles valors que pot agafar una
casella determinada.

@@ Mostra el llibre d’IVA i el resum corresponent per pantalla per poder-lo imprimir.

2 Siestaactiu, mostra ajuda referent a la pantalla.
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5.7 Operacions amb tercers

El Illistat d’operacions amb tercers ens mostra una relacio dels clients i
proveidors que han superat un import minim de negoci amb I’empresa. La pantalla és la
seguent:

5%
x| 0=l H &=l

Fecha inicial: || Fecha final: I
Cantidad: I

Pantalla 65. Operacions amb tercers.

La descripcio de les caselles és la segtient:

e “Fecha inicial”, “Fecha final”: Es I’interval que volem considerar pel llistat.
Si no especifiquem cap, per defecte utilitza el periode de I’exercici. El
format per les dates és dd/mm/aaaa.

e “Cantidad”: Es I’import minim. Si no posem cap, el valor minim utilitzat s6n
3005,06 euros.

Les operacions que es poden fer son:

¥ Neteja la pantalla.

B Si el boto esta actiu, mostra una llista amb els possibles valors que pot agafar una
casella determinada.

@# Mostra el llistat d’operacions amb tercers per pantalla per poder-lo imprimir.

' Siesta actiu, mostra ajuda referent a la pantalla.
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6 Apertura i tancament d’exercicis

En aquesta seccid trobem les operacions de regularitzacid, tancament, i si €s
necessari, la reapertura d’exercicis tancats.

6.1 Regularitzaci6

L’opci6 “Regularizacion” ens genera automaticament |’assentament de
regularitzacio. La pantalla que genera I’assentament és:

5%
X] =

Cuenta: || I

Tipo documenter [FEGI2005 Ver asiento generada [

Pantalla 66. Regularitzacio.

El significat de cada casella és el seglient:

e “Cuenta”: Es el compte de pérdues i guanys (grup 127) que utilitzarem per
fer la regularitzacid. Veure el punt 3.3. Es obligatori per poder regularitzar
I’exercici..

e “Tipo documento”: Es només informatiu. Mostra el codi de document amb el
que és generara |’assentament.

e “Ver asiento generado”: Opcio que permet veure per pantalla I’assentament
que ha generat.

Les operacions que es poden fer son:

Genera I’assentament de regularitzacio. Si ja s’ha fet la regularitzacid, només ens
permet veure I’assentament per pantalla.

B Si el boto esta actiu, mostra una llista amb els possibles valors que pot agafar una
casella determinada.

2 Siestaactiu, mostra ajuda referent a la pantalla.
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6.2 Tancament i obertura

Aguesta opcid genera I’assentament de tancament, marca I’exercici com tancat i
crea les dades necessaries per poder treballar amb el nou exercici. La pantalla és
aquesta:

il
pad v| | wle=s]2
Documento de ciere; ||:|EH2005 Diocumento de apertura; I.&F’EFQDDE

Pantalla 67. Tancament i obertura.

Agquesta pantalla ens mostra quin seran els codis utilitzats en els assentaments de
tancament i obertura. La descripcio de cada casella és:

e “Documento de cierre”: Mostra a mode informatiu quin sera el codi utilitzat
en I’assentament de tancament.

e “Documento de apertura”: Mostra a mode informatiu quin sera el codi
utilitzat en I’assentament d’obertura.

e “Ver asientos generados”: Si esta seleccionat, ens mostrara els assentaments
generats.

Les operacions que es poden fer son:

Genera I’assentament de tancament de I’exercici en curs i crea I’assentament
d’obertura del nou exercici. Si ja s’ha fet el tancament, només ens permet veure els
assentaments per pantalla.

2 Si esta actiu, mostra ajuda referent a la pantalla.
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6.3 Reobertura de I’exercici

Una vegada tancat un exercici, no es poden afegir assentaments. Per reobrir un
exercici tancat, s’ha d’anar a I’opcié “Reapertura del ejercicio”. La pantalla que se’ns
obrira sera:

R
x| LIE¥| N & ===
Esta operacion invertira el cierre del gjercicio
2005

Pantalla 68. Reobertura de I'exercici.

Simplement, ens surt un missatge d’avis indicant I’exercici que s’obrira. Les
operacions que podem fer son:

Reobre I’exercici actual si aquest és tancat. Elimina I’assentament d’obertura del
seguent exercici i els assentaments de regularitzacio i tancament de I’exercici en
curs.

2 Siestaactiu, mostra ajuda referent a la pantalla.

Una vegada reobert I’exercici, per tornar-lo a tancar s’ha de repetir el procés de
regularitzacio i tancament. Veure els punts 6.1. i 6.2.
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7 Contacte

Per qualsevol dubte o suggeriment us podeu adrecar per telefon o correu

electronic:

e Suggeriments

e-mail: suggeriments@softdevelop.es

telefon: (+34) 93 345 12 43

e Dubtes
e-mail; dubtes@softdevelop.es
teléfon: (+34) 93 345 12 44

També podeu consultar I’apartat de preguntes freqlents a la nostra pagina web

www.softdevelop.es

Softdevelop S.A.
Avda. Principal, 124
Barcelona

Tfn: (+34) 93 345 12 40
FAX: (+34) 93392 12 23
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